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OM S@K | P360

Sek i P360 er annerledes enn sgk i for eksempel Google. | P360 far du treff pa ngyaktig det du sgker pa, det vil
si at du ikke vil fa noen treff dersom du ikke skriver hele ord, eller har stavefeil.

Det er flere steder du kan sgke i P360. Bade i det globale spkefeltet, i utvidet sgk, og i andre sgkefelter.

GLOBALS@KET

Det globale sgket befinner seg gverst til hgyre i vinduet. Det gir treff i flere forskjellige kategorier. | Sgk menyen
kan du velge a spke gjennom kun enkelte kategorier som saker eller dokumenter.

Hem Ny - Historisksek ~  Funksjoner - Rapporter - Mitt bibliotek

[alle disse ordene [V] [Skeiv inn sokeord

ANDRE S@OKEFELTER

Det finnes ogsa felter ved registrering eller redigering av dokumenter, saker og prosjekter du kan sgke i.
Spkefelt gjenkjennes ved at det er en hake og/eller et forstgrrelsesglass til hgyre for feltet. Haken betyr at du
kan utfgre et hurtigsgk ved a skrive inn tekst og siffer og sa trykke pa haken eller pa Enter. Om det er et
forstgrrelsesglass kan du apne en meny for mer detaljerte sgk ved a trykke pa det.
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HVORDAN S@KE

Et sgk pa «veimerking storgata» vil finne bade Skilting og [Bie disse ordens V] (Gameringytorgata ]
veimerking, og Veimerking.
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Mens et spk pa «vei storgata» kun vil finne dokumenter der
ordet «vei» star alene.

PROSENTTEGN

For a forenkle sgkingen kan du bruke prosenttegn (%) foran
og/eller etter ord, da vil du fa flere treff.

Bruker du % etter et ord, vil du fa treff pa alle ord som starter med ordet.

Historisk sek = Funksjoner = Rapporter = Mitt biblictek

Historisk sgk = Funksjoner =

Aktivitet (0)  Prosjekt (0)

Rapporter = Mitt bibliotek

Filinnhald

Sakstittel
Skilting ogSlorgata
Storgata

Alle disse ordene

Sakstype
Sak

Sak

urgata 3

Sakstittel

Historiscsgk  ~  Funksjoner ~  Rapporter ~  Mitt bibliotek
Akiivilet (28)  Prosiekt(0)  Filinnhold
Sakstype
Sakc

Ledninger i foentli- Storgata

Shweimerking - Storgata

15/20245 Veimerking - Storgata

Alle disse ordene

vei% storgata

Aktivitet (37)  Prosjekt (0)  Filinnhald
Sakstittel Sakstype Ansvarlig person Ansvarfig enhet Satus

Ledninger i nffenth' Storgata Sak Urszula Anna Ratajek Trafikkstyring Under behandling
Overvann - Storgata Sak Fredrik Simonsen g vedlikenold Under behandling

Skilting o Storaata Sakc
ammevsburggala 9 og Storgata 33 Sak

Skade pé Kjgretay grunnet hull i veien - 20.08.2015 - sak
Storgata

Veimerking - Storgata Sak
Bilskade i forindelse med hull i veien - Storgata Sak
Skade p3 kigretay i forbindelse med hull i veien ved Sak
Hausmanns gate x Storgata

Angdende bilskade i forbindelse med hull i veien - Sak
Hausmanns gate\Storgata

Vediikenold - Storgata Sak

Samina lshag
Christian Frostmann

Fredrik Simonsen

Stein lade Varmbo
Fredrik Simonsen

Fredrik Simonsen

Fredrik Simonsen

Joakim Hjertum

Skiltmyndighet og sikkerhet
Torg og meteplasser

Veidrift og vedlikehold

Skiltmyndighet og sikkerhet
Veidrift og vedlikehold

Veidrift og vedlikenold

Veidrift og vedlikehold

Veiseksjonen.

Under behandling
Under behandling

Under behancling

Under behandling
Under behancling

Under behandling

Under behandling

Under behandling

Bruker du % i et ord, vil % opptre som en joker, og du vil fa treff pa alle ord med forskjellig staving. Dette er
seerlig nyttig i ord som inneholder spesialtegn, eller der stavemate kan variere.

distorisk sk~ Funksjoner = Rapporter = Mitt bibliotek

m Akfivitet (37)  Prosjekt(0)  Filinnhold

Alle disse ordene

“skilts grieneriokka

Sakstittel Sakstype
Dispensasjon for mlt Sak
Permanent beboerparkeringsordning Bydel Grinerlgkka - Sak
sone D

Skilt - Hauchs gate mellom Grunerlgkka og St Hanshaugen  Sak

og 1g for myk mobilitet  Sak
il Bydel Grinerlgitka

Sic€Gruneraykerjem Markveien Sak

Reklameskilt - Grinerloika Sak
Henvisningsskilt Markveien, Grinerigkka Sak
Klage p3 parkeringsgebyr nr. 4261175 - skilt 372 Sak
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Ansvarfig person
Brumilda Miftari
Stein lade Varmbs
Per Olav Nilssen

Vidar Valvik

Brumilda Miftari
Atle Renning
Bente Flesvig

ebiert Bgioin

DB

Ansvariig enhet
Skiltmyndighet og sikkerhet

Skiltmyndighet og sikkerhet

Skiltmyndighet og sikkerhet

Plan og utredning

Skiltmyndighet og sikkerhet
Eypatruljen plan og forvaltning
Tiafickplanlegging

Juridisk avdeling {1}

Under behandling

Under behandling

Under benandling

Under behandling

Under berandling
Under benandling
Avsluttet

Under benandling

Versjon 1.0



UTVIDET S@K

Utvidet sgk gir deg muligheten

til 3 gjore spesialiserte sgk hvor

du kan begrense

spkeresultatene ved a skrive
inn eller velge verdier for
forskjellige felt som finnes i
360. Du finner utvidet sgk ved
a apne en av sgkemenyene i
nettleser, og sa ga til fanen
som heter Utvidet sgk.

Sak - Histori
Sak

o Sikret dokument
— Kontakt
Aktivitet
" Prosjekt
Fil

Du kan for eksempel begrense et sgk til en periode, sgke etter dokumenter med en valgt kontakt, sgke pa
dokumenter med en valgt intern ansvarlig, spke etter referanser, hvilken dokumentkategori et dokument har,
og mange andre muligheter.

Merk: For 3 se alle feltene bgr du trykke Vis flere spkefelter.

Hurtigsol

Segk dokument

Favoritter Historikk

# Skjul felter [C]skjul felter automatisk ved M vis flere sgkefelter

Dokumentarkiv
Dokumentkategor
Dokumentnummer
Dokumenttittel
Status

Merknader
Ansvarlig enhet
Ansvarlig person
Dokumentdato fra
Kontakt

Adresse

Avs, ref

Prosjekt
Tilgangskode
Filinnhald
Sakstittel

Arkivdel
Arkivmakkel

Klasse
Joumnalenhet
Journaldato fra
Stikkord
Tilgangsgruppe
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Tips: Alle rapportene i 360 er basert pa denne funksjonaliteten, og du vil finne igjen de fleste rapportene som
globale favoritter i favoritter fanen for dokumentsgk. Du kan legge til egne favorittspk ved a trykke

Handlinger og sa Lagre sgkekriterier.

VISNINGER

Visninger definerer hvilke felt som er med nar
spkeresultater vises. De kjennes igjen ved at det star
Vis: Bla tekst.

Ved a trykke pa den bla teksten far du opp flere valg for
visninger. Disse er i arbeidsflater last til noen fa valg,
men i visninger over dokumenter i sak, og i
spkeresultater ellers, er det mulig 3 opprette
egendefinerte visninger.

For & opprette en egendefinert visning ga til Utvidet
sk, trykk Konfigurer visninger, og deretter Opprett ny
visning.

Du vil da kunne velge hvilke felt du vil se og kunne lagre
visningen som personlig favoritt, eller ved behov
favoritt for avdelingen. Nar det er gjort vil du senere
kunne velge visningene du har opprettet ved a trykke
den bla teksten ved Vis:

Tips: | kombinasjon med utvidet sgk gir visninger deg
muligheten til 3 lage rapporter med egendefinerte felt,
som du sa kan laste ned som excel lister ved a bruke
Handlinger i utvidet spk.

PeR-"d  Mulistill sekekritera
Lagre sgkekriterier
Lagre rader

(B Kopier til utilippstavien

1= Skriv ut

@Y Eksportér til regneark
Send til OneMote L

Skriv ut dokumenter  »
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Vis: Alle (inkludert referanser) =

alfert
alfart
alfart

alfert

alfart

™+ Opprett ny visning

Alle (inkludert referanser)
Faser

Dokumentgrupper
Klassifisering

Test

Rapport Visning

test2

Konfigurer visninger = | Vis\ Test

[5 Rediger visninger

Opprett ny listevisning

Nawn *

@ o x

[ Min visning

x| A

Malgruppe * Mine

Kolonner

Vining  Kolonnengun

Ansvariig enhet
Ansvarlig person
Arkivdel

Arkiveres pd papir
Avropt verdi
Avtaletype

Besekt

Bevaringstid

Dato avskrevet
Dokumentarkiv
Dokumentdato
Dokumentkategori
Dokumentrr,
Dokumenttittel
Dokumenttype
Ekspedert dato
Fagansvarlig
Journzldato
Journalenhet
Journalposttype: Navn
Journalposttypekode
Kessasjonsdato
Kassasjonskode
Klasse
Kontrakisverdi
Mottatt dato
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