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Foremal

Skanning til EPJ i fagprogrammet Profil.

Grunnlag
Helsepersonelloven kapittel 8, §39 plikt il & fare journal, §40 krav til journalens innhald og §46
elektronisk pasientjournal.

Omtale

Dokument som skal lagrast i EPJ er dokument av typen, epikrise, medisinsk/fagleg
informasjon som ikkje er relatert til en saksutgreiing, sjukepleierapportar/
fysioterapirapportar som kjem per tradisjonell post og liknande.

¢ Dokumentet mé& leverast servicekontoret for skanning ( noter om det skal skannast i
postjournal eller i EPJ).

e Servicekontoret opprettar omrade « Skanning» i EPJ pa den pasienten som dokumentet
skal skannast pa ( sjekk fyrst om det allereie er oppretta eit omrade. Viss det er
oppretta, si ma det nyttast).

For & opprette omradet «skanning» fyrste gong.

Marker namnet p& pasienten dokumentet skal skannast pa og hagre klikk.
Vel «pasientsjournal».

Opne fanen « plankategorier».

Set inn « ny rad».

Vel «09 skanning».

Flytt marker til venstre og vel «plan og rapport»

Marker skanning og opne + teiknet. Det ligg to liner med raud skrift under. La markgar sta
pa skanning og sett inn ny rad. Vel « planomradet « skanna dokument». Lagre.

Flytt markgr ned pé neste linje med svart skrift ( skanna dokument) og sett inn ny rad.
Ein far her 3 val: Epikrise, Fysioterapirapport og anna. Vel det som passar. Lagre.

Set inn ny rad, og skriv i rapportfeltet kva som vert henta inn. Lagre og vel «blyanty i
venstre hjgrne. hent dokument som skal leggast inn.

Vel «type vedieggy. Lagre. Husk & lagre innkomne dokument i PDF fil.

e Viss det allereie er oppretta eit skanningsomradet, s ma ein nytta dette. Set inn ny
rad i rapporten og hent inn skanna dokument som vist over.

e Sja ogsa prosedyre fra VISMA i vedlegg.

Ansvar/mynde
Servicekontoret tek i mot dokument til skanning, skanner og legg det inn i pasientjournalen.
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Kvalitetsmal

| dette avsnittet gjer ein greie for dei kvalitetsmala vi har for aktiviteten. For eksempel nér det
gield saksbehandling, kan kvalitetsméla vere saksbehandlingstid oppfart i tid fra sgknaden er
innlevert til vedtak er gjort og tenesta levert eller at prosedyren inneheld element som sikrar at
reglane i forvaltningslova er oppfylte. Dersom det er mogleg, bar ein kvantifisere kvalitetsmala.

Vedlegg
Prosedyre fra VISMA:

2.0 EPJ dokumenter

Profil har i prinsippet to arkivdeler, saksarkiv (som er knyttet til Norak5 kjernen) og EPJ
arkiv som er knyttet til Elektronisk Pasient Journal. Det er viktig at kommunene lager
gode rutiner i forhold til hvor man arkiverer de forskjellige typer dokumenter.

Dokumenter som skal lagres i EPJ er dokumenter av typen, epikriser, medisinsk/faglig
informasjon som ikke er relatert til en saksutredning, sykepleierapporter som kommer per
tradisjonell post og lignende.

Profil har ingen direkte rutiner for & lagre skannede dokumenter i EPJ, men man kan
relativt enkelt flytte innskannede dokumenter til EPJ. Det er to steder i EPJ som er
aktuelle lagringsvalg og begge steder bruker samme funksjonalitet.

1. Skjemabehandling
2. Plan/Rapport, direkte under tiltak

Jeg anbefaler & bruke plan/rapport og for lagring av innskannede dokumenter. Dette er et
forsek pé & beskrive en méte 4 lose dette pd som ber vere relativt grei. Forutsetningen er
at det innskannede dokumentet ligger i lukket sone (samme sted som Profil).

Start med & dpne det innskannede pdf-dokumentet.
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Akselsen har vart innlagt Geriatrisk klinikk for utredning av mulig Alzheimers syndrom.

Ved Alzheimers sykdom vil nerveceller i hjernebarken, men ogsd i dypere deler av hjernen, bli
forandret og de. Dette forer til at hjernen gradvis blir mindre {hjerneatrofi). Hjerneatrofien rammer
forst og fremst assosiasjonsomrédena i panne-, tinning- og isselappene. Grunniaget for disse

forandringene synes & veere en celledad som szrlig rammer hjernebarken i de nevnte omrédenei
tillegg til hippocampus, amygdola og nucleus basalis Meynert. | hjernen til pastenter med Alzheimer
finnes det karakteristiske forandringer: senile plakk {avlefringer) og nevrofibrillzere floker, De senife
plakkene inneholder amyloid B-protein som stammer fra nedbrytning av APP. 1 tillegg skjer det en
rekke biokjemiske forandringer i hjernen til Alzheimerpasientene, Szatlig tydelig er reduksjonen i
enzymet acetylkolintransferase som bidrar til & danne ittoren lkoli
mengden med acetylkolin er satt | sammenheng med den svikten t kognitive funksjoner, inkludert

. Den minsked

hukommelse, som en finner hos personer med Alzheimers sykdom. Forlgpet av sykdommen er

nraaat av an oradute f dar 1} i

ar an fullt nlsiat naciant Sukd, varer

Klikk pa menyvalget rediger og velg kopier til utklippstavle.

1y

o

G4 sa til pasientjournalen og klikk deg frem til det planomradet og det tiltaket du vil lime
dokumentet inn. Jeg har laget et planomrade kalt Innskannede dokumenter og tiltak
kalt epikrise og praver (se bildet neste side).

Sett inn ny rad og skriv en forklarende tekst i rapportfeltet, for eksempel Epikrise, se
dokument (bruk blyant pa verktoylinjen). Lagre det du skrev og klikk pa

blyantsymbolet ==,

Side3 av 6




Nynorsk prosedyremal 06-11-2013

Fl Redigs Vi Ajouhold Ajeorhcldbrober IPLGS Feg Repporter Glodule Vindu Hjelp

IopEzse] s lialolaealnuwe swmluffe] - 0 T T
=1 R ——
=le - - = ]
% | [Pon/Rapport T Havedmt [ Oversit glen [ Bet 1 | Dogriose [ Medre [ Cavernsesg [Stgema [ Mitnger

R & Akselsen, Ald (23.04,1529 395%) Rapport [Méisciing [ Ressuser [ Evalueing

LN?” -5 HELSEHIA PROKULVENTASION

- T Plankategor; [HELSERJELPDORUMENTASION Ansatt KnutHendng Bveimo | anmag skenl viend
Planomside: Jrnskennede dokumenter Ak [0

§ F'mﬁmv\arjun Rappartdater [2AT0.2012[+] Endie ek ] Vakk  [Dagvakt

; Pl Legevisttide () Kens.dato:  [0T030000] <] Piinitet: ] Status [Ueodet 5]
i i i“ onskarmed dokamerter (34) oot

< | 1~ Keteggng/rfomagon (89) [Epcice, 5o dokument (orok Byarten | verklayirion)

‘&T Il—!ﬁPersm”ghyg?ene

; | - sdmen

§ i Dugai 09

i3 L3 tedkenantndiering

=] L pam.tegamidir B9

® | AKONSULTASION _

9 L_gsamarsem Oppldgng

i

[Aeketegoner[ Vishestortds J| Pttrad || Kotterut,

Du blir bedt om & velge en mal (serg for at du pa forhénd har laget en blank mal, bruk
malkode problemomride rapport)

Veig hvilken mal som skaf benyttes
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Klikk pé dette symbolet i Word for & ~ B — e
hente frem utklippstavlen. .

ppstavie * X

Klikk deretter pd dokumentsymbolet i o e
utklippstavlen for & lime dette inn i T R
profilmalen. . i
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Nér du klikker pa symbolet vil dokumentet flyttes inn i Word som et bilde. Du kan
redigere storrelsen pd bildet ved 8 markere og trekke dette utover pa vanlig méte.
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I Word velger du p8 vanlig méte, Officesymbolet opp til venstre og velg Lukk og ga
tilbake til Profil, husk & lagre.
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Tilbake i Profil vil du nd se at det ligger et dokumentsymbol i tiltakslinjen hvor du har
plassert dokumentet.

Du kan hente opp dokumentet ved & merke linjen og klikke pa =~ lsom du finner i
verktoylinjen.
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