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LITT OM OPPBYGNINGEN AV TILSYNSMODULEN

I tilsynsmodulen i DM Brann har du muligheter a registrere inn szerskilte brannobjekter (paragraf 13)
ved 3 sgke fram aktuelle bygninger fra GAB'-registeret og legge disse til et saerskilt objekt. Et saerskilt
brannobjekt kan pad denne maten besta av en eller flere bygninger i GAB. For objekter som ikke er
bygninger i GAB, for eksempel tunneler, kan opprettes som en "fiktiv" eiendom/bygning.

Modulen inneholder alle opplysninger hentet fra GAB, (bl.a. eierinformasjon). I tillegg kan du registrere
opplysninger om kontaktpersoner, saksbehandlinger, brannteknisk informasjon, historikk, bilder og
farlige stoffer.

De seerskilte brannobjektene kan vises etter kommune, liste(saksbehandler/bydel) og objekttype.

Merk: | dette dokumentet brukes ordet objekt som benevnelse pa sarskilte brannobjekter og andre
objekter som brannvesenet gnsker & holde gye med.

ARBEIDSGANGEN - SAKSBEHANDLING

1. Du finner fram gnsket objektet som det skal saksbehandles pa ved a velge menyvalgene
Arbeidsplanlegging (ved a velge i objektlisten eller sgk) eller fra forfallslistene.

2. Man starter en ny saksbehandling eller fortsetter pa en saksbehandling som ligger lagret pa
objektet. Dette gjgres via liste eller grafisk visning.

! GAB-registeret inneholder data om alle eiendommer, adresser, bygninger og eiere av eiendommer
i et geografisk omrade.
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OVERSIKT OVER DE

VIKTIGSTE SKIERMBILDENE | TILSYNSMODULEN

Linjene i figuren viser hvordan du kan navigere deg fra bilde til bilde, som oftest ved & dobbeltklikke i
listen eller et felt. Ved 3 klikke tilbake pilen pa verktgylinja vil du alltid komme tilbake til forrige bilde.

Klikk pa
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Hovedmenyen

Palogging

For a fa tilgang til DM Brann ma brukeren veere registrert
som bruker i programmet. Registreringen gjgres av en Mavn: o ]

.. . dat. QK
bruker som allerede har administratorrettigheter, som et |

Passord:
= b
oftest bruker SUPER. |******** | G

Brukerne kan ha forskjellige nivaer av tilgang til de forskjellige modulene. For eksempel
kan feier Hansen ha full tilgang til feiemodulen og lesetilgang til tilsynsmodulen, mens
sekretaeren har lesetilgang til bade tilsyn og feiing.

Administrator (bruker med hgyeste tilgangsniva) registrerer inn bruker og opplysninger om denne og
hvilke tilganger hver bruker skal ha. Etter at dette er gjort kan brukeren skrive inn sitt brukernavn og
passord for a fa tilgang til programmet.

HOVEDMENYEN

Apningsbildet/hovedmenyen i tilsynsmodulen bestar av Hovedmenyen til venstre og et
informasjonsvindu til hgyre. | tillegg har bildet egen menylinje og verktgylinje med funksjoner som

gjelder kun for dette bildet.
43 DM Tilsyn - mx
ﬂw verkday Vigdu  Hisle Trpp—T——

: A st | ) | @agtivit @ (3 | penkerr =
Menylinjen —
aktuelle valg i gjeldende 55 secepan
i H NYHETER
skjermbilde % sok HETER —
\j Nyt objekt ‘
\‘—3 Forfallslistsr Felles: Bygningsstatuser i GAB registeret Generelt: DM FDV for Pocket PC
ini 1nne p& GAB-kartel ne er det et felt som heter |
Verktgylinjen @ - |
hurtig tilgang til de mest o ool o
N - . , Tilsyn: Tilsynsveiviser for P | Feiing: K igang med
brukte funksjoner i gjeldende L Y. o en = | wemodun ﬁ
. . Meste versjon av tilsynsmodulen vil | nn. firner du
skjermbilde s e
Hovedmenyen

menyvalg for gjeldende modul

NomLock ||

Informasjonsvindu
informasjon om programmet
og fra Internett”.

Veaer oppmerksom pa av menylinjen og verktgylinjen vil endre seg i de forskjellige skjermbildene, slik at
det kun er funksjonsvalg for gjeldende skjermbilde som vises. Tilbake-knappen gverst til venstre pa
verktgylinjen er pa alle skjembildene, og tar deg tilbake til forrige skjermbilde. Ved a klikke pa
menyvalgene i hovedmenyen velges hvilke funksjoner som skal utfgres.

2 Informasjon fra Internett fas kun dersom PC-en programmet er installert pa har tilgang til Internett.
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TILSYNSMODULEN HAR FOLGENDE MENYVALG:

Arbeidsplanlegging (se pkt.0)

Lar deg fa en liste over alle registrerte objekter. Disse kan filtreres pa kommune, saksbehandler/liste og
objekttype. Listen over sarskilte brannobjekter kan sorteres etter type, navn, adresse, siste tilsynsdato,
neste tilsynsdato og objektstatus. Enkelt sgk etter objekter og i GAB-registeret.

Soke etter objekter/GAB (se punkt 0)
Gar til arbeidsplanbildet med spkefeltet framme, lar deg gj@re enkle sgk etter objekter og i GAB-
registeret.

Nytt objekt (se punkt 0)

Lar deg opprette et nytt tilsynsobjekt, enten ved & skrive inn informasjon om objektet pa "kortet" og
deretter koble GAB-bygning mot objektet, eller sgke bygningen fram i GAB og opprette et objekt fra
denne (anbefales).

Forfallslister (se punkt 0)
Gir deg oversikt over forfalte frister (palegg som ikke er overholdt /svart pa) og forfalte tilsyn. Du kan
ogsa se forfall framover i tid, for eksempel hele neste halvar.

Utskrifter og rapporter (se punkt 0)
Ferdigdefinerte rapporter og statistikker, samt rapportgenerator der dere selv kan lage rapporter.

Oppsett (se punkt 0)
Lar deg legge inn basisinformasjon om lister/saksbehandlere, saksmaler, objektstyper (dersom egne) og
foreta masseoppretting av brannobjekter.

Avslutt DM Brann
Klikk dette menyvalget, eller bruk Avslutt-knappen gverst til venstre pa verktgylinjen for a avslutte /
logge ut av programmet.

VERKT@YLINJEN | HOVEDMENYEN

Avslutt DM Skriv ut info- Tilbake i
Brann vinduet infovinduet
“% DM Tilsyn
Eil  Wis Verktey Vindu Hijelp / /

H Avslutt | | ] Mytt objekt /sak | i Skrivut | @@ {3} | Lenker~ _

|E| Hmredmen}lr" _ /

u.ﬂ'llﬂ."mﬂl’ Tilﬂ'li“
Registrere inn nytt Startside i Ferdigdefinerte lenker pa Internett som er
objekt eller sak info-vinduet aktuelle for brann- og redningstjenesten.

(Krever Internett tilgang)
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Hovedmenyen

ANDRE FUNKSJONER | HOVEDMENYEN

Andre funksjoner som er tilgjengelig i hovedmenyen finnes pa menylinjen.

Verktgy

Verktoy i Vindu  Hijelp

2 Send SMS
EI My GAB-bygning

Komprimeringsstatus

Send SMS: Klikk for & sende SMS til noen via programmet (krever
abonnement)

Ny GAB-bygning: Gir mulighet for a registrere inn nye GAB-
objekter, eller fiktive objekter som ikke finnes i GAB-registeret til

vanlig (for eksempel tunneler ol.) ¢w Endre passord

] i
Komprimeringsstatus: Gir komprimeringsstatusen for programmet. | JPpdateringer
Det kan veere lurt @ "komprimere" programmet med jevne |_1;—_u_’| Oppdatering fra server

mellomrom for at det skal jobbe optimalt. Etter hvert som
programmet brukes vil det at stgrre plass pa harddisken.

]
o

Koble databaser

Install komponent
Endre passord: Gjgr at palogget bruker kan endre passordet sitt.

Passord bgr endres med jevne mellomrom for at ikke andre skal
kunne misbruke passordet dersom noen har fatt tak i, eller funnet ut, passordet.

My versjon

Oppdateringer: Sjekker oppdateringer fra Internett. Dersom det er flere som bruker Tilsynsmodulen,
bor heller valget “Oppdatering fra Server” benyttes.

Oppdatering fra server: Sjekker oppdateringer pa lokal server.
Koble databaser: Kobler databaser som programmet benytter.

Ny versjon: Brukes kun ved nye versjoner for 3 oppdatere tabell-strukturen i databasene.
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Arbeidsplanlegging

Brukerveiledning for tilsynsmodul

ARBEIDSPLANLEGGING

| arbeidsplanleggingsbildet for tilsyn vil du fa opp liste over alle
registrerte saerskilte brannobjekter, bygninger i GAB, registrerte
farlige stoffer (brannfarligvare) og andre saker. | tillegg kan det
foretas sgk etter spesielle objekter og i GAB-registeret.

For a fa fram kun de objekter som du gnsker kan disse listes opp

etter fglgende kriterier:

e Kommune

e Liste/saksbehandler
e Andre filtre
o Objektstype

| tillegg er det mulig a sgke | valgte filter ved a skrive inn kriterier |
feltet “Sgk etter” gverst i bildet.

| eksemplet til hgyre filtreres listen over objekter pa "Alesund

kommune", saksbehandler ”Stale Johansen” og kun Al2-objekter.

Andre filter som ogsa kan velges er :

Saksheh. startetiar

Saksbeh. startet i fjor
Skal ha tilsyn i ar

Skal ha tilsyn neste ar
Med frist

=] Hovedmeny j =g Gbielcliste\_

Arbeidsplanlegging

Hva vises i listen:

|Ti|syn5cubjekter

v

~ Filter:
Kommune:

|ﬁ.|e&und kommune v| alle
Lister/saksbehandler:
|St§|e Johansen
Andre filter:
|{ingen}

v| Alle

4

Objektstyper:

= A

A

A4
A1D
A2
A3
Ad

Listen over registrerte saerskilte objekter kan deretter sorteres i den rekkefglge som du gnsker. Dette
gjores ved a klikke i kolonneoverskriften i den kolonnen som skal sorteres. Dersom du f.eks. gnsker a
sortere etter objektnavn, klikk én gang i overskriften "Objektnavn". Dersom du klikker en gang til i

samme kolonne vil listen sorteres synkende etter objektnavn.

Dobbeltklikk pa en linje i objektlisten for a se objektinformasjon.

[ ot

S.| Type | Objektnavn |Adresse L3 | Bnr[ Klikk forl 3 sorteré

/ A12 Spjelkavik Qmsor... Spj.vik Omsorgse... 6018 AL synkende pa Objektnavn, dkjent

" Ad1 Levenvold Kino Levenvoldgata 11 BO0Z AL 0201 448 . T ¥ av...

! Ad1 Arbeiderforeningen  Lorkenesgata 3 BO03 AL 0201 433 e kllk!( tleisticends yhsra. .
Ala Ystenesgt 41 Ps.. Ystenesgata 41 Bo07 AL.. 0133 378 usr?.uct.:eu[ulngt.:r 2 TEyn

v A21  Rica Parken Hotel  Storgata 16 BO0Z AL 0201 B85 18.10.2007 17102008 Tilsyn
412 Mesund sykehjem  Borgundvegen 199 6008 A T e m e 2009 Tilsyn

v B1 Tine Meierier Klaus Milzens Gat... BO03 A DObbeltokllkk e_”er tryklf 2010 Tilsyn

v AdE Kremmergfrden Motenesgata 6 RN? A Enter.pa ?t ObJEkt_for a o009 Tilsyn

© Al Heimdalen Psyk. ... Heimdal 11 \am\ se objektinformasjon. oy gy

' nAT Rlindhairnchallan RAwrlamd rn14 A NS Tilewn

tus Fris

03]
01
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Arbeidsplanlegging

STATUSSYMBOLER | ARBEIDSPLANLISTEN

De forskjellige objektene i arbeidsplanen endrer status etter hvert som tiden gar. Dette markeres med
forskjellige symboler helt fgrst pa raden med objektet. Dersom et objekt ikke har symbol betyr dette at
det er ok (forelgpig).

Disse symbolene er:

Symbol Betydning

Tilsyn er avtalt, men enda ikke gjennomfgrt.

Objektet skulle hatt tilsyn (forfalt tilsynsdato) og har en forfalt
frist.

Objektet har en forfalt frist (for eksempel mangel pa
tilbakemelding pa tilsynsrapport).

Objektet skulle hatt tilsyn (tilsynsdato forfalt).

Objektet er godkjent.

VERKT@YLINJEN | ARBEIDSPLANLEGGINGSBILDET

Verktgylinjen inneholder de mest brukte funksjoner i arbeidsplanleggingsbildet.

Registrere inn et nytt Skrive ut listen slik den Lar deg legge Apner spkefeltet for &
object eller sak. er na. (Med utplukk og merkede objekter til spke etter objekter

@ Tilbake | | Myt objekt/sak | g Skrivut | 5] Vis objekt | 5] Lister/saksheh, | 3 Avansert Sak | () Kart _

Tips! For afa frem alle objekter som ikke har en saksbehandler/liste sa velg Vis - Objekter uten liste i
menylinjen.
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Arbeidsplanlegging

Brukerveiledning for tilsynsmodul

ANDRE FUNKSJONER | ARBEIDSPLANBILDET

Andre funksjoner i arbeidsplanbildet fas fram ved a velge i menylinjen og ved a hgyreklikke i listen.

HBYREKLIKK -

LEGG | MIN LISTE

Ved a velge Rediger - Legg i min liste i menylinjen, eller hgyreklikke
i listen og deretter velge "Legg i min liste", vil merkede objekter
legges i liste til gjeldende / paloggede bruker. Dersom objektet
allerede er opptatt vil du fa melding om dette, og objektet hoppes

over.

Q
B
=d
TN

Vis detaljer

|r_'_'|

Legqg i min liste

Erevfletting

VIS MENYEN

Ved a velge "Vis" i menylinjen vil fglgende undermeny komme fram:

Lister ut objekter med forfalte frister pr dags dato
Liser ut objekter med forfalte tilsyn for en gitt dato
Lister ut objekter uten liste/saksbehandler

Viser kortet til valgte objekt.

Viser "tilsynsstatusen" for alle objekter for
innevaerende ar. (Se figur nedenfor)

Viser og skjuler kolonner

Setter rutenett av/pa i listen

Setter annen tekststgrrelse i listen.

<5
!
'?"

Risiko farger
Forfalte frister
Forfalte tilsyn
Chjekter med ny gier
Objekter uten liste
Avgatte abjekter
Dhjekter til beh.
Dhjektdetaljer

Status diagram

Eolonner 3
B Rutenett aw/pad

Tekststarrelse [
¥  Objekter pa kart

VISER STATUSDIAGRAM FOR TILSYNSSTATUS FOR INNEVARENDE AR.

Merk: Objekter som har forfalt til tilsyn tidligere ar, og som ikke er utfgrt kommer ikke i denne
oversikten. For 3 fa en slik oversikt velg Vis - forfalte tilsyn. —

T—
K status for objekter i listen
Briee @sovat Piskope  VisI%  Dato:| 04.11.2009) Disgramtype:

Alle objekter pr. 04.11.2009

27 ~
“
AN
\
f \x
/ 11
I \

!

\ | [oudert prdate
\ J |mTforfan
/

2-12
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Brukerveiledning for tilsynsmodul

Arbeidsplanlegging

BREVFLETTING

Det er mulig a lage likelydende brev til flere objekter pa en gang. Dette gjores i fglgende steg:

1. Man sgker fram eller merker® gnskede objekter i arbeidsplanlisten og bruker disse som grunnlag for

flettingen.

2. Det lages en flette-brevmal som har ordlyden, logo og adressefelter i. Som oftest er det greit a
endre pd malen "Standard flettebrev" og bruke denne. Denne brukes som mal for alle nye

flettebrev.

ENDRING AV FLETTEMAL

For a endre pa flettemalene som ligger inne i DM Brann gjgr du fglgende:

Klikk pa Verktgy - Brevfletting i arbeidsplanbildet.
Klikk pa flettemalen som skal endres slik at denne blir
merket og klikk pa "Endre mal"-knappen.

3. Gjgr de endringer som er ngdvendige i Word malen og
lukk Word. Svar Ja pa om endringene skal lagres.

E=] Fletting til Word s

Brevfletting og masseutsending

Merk: Det er lurt a gjgre endringer i flettemalen "Standard
flettebrev" fgrst, fordi denne brukes som mal ved oppretting
av nye flettemaler

B avbrt A Elett il word

Flettemal:

Brev om kampanje Ny flettemal

Informasjon om ny lov og forskrift

Standard flettebrev

Testmal
O skriv ut

[ Lagre historikk

Adressert til:
@Tilsynsobjekt DEier CBrannvernleder

Tekst:

NY FLETTEMAL

Nye flettemaler opprettes pa bakgrunn av flettemalen "Standard flettebrev som nevnt ovenfor. For a

lage en ny flettemal gjgres fglgende:

Velg Verktgy - Brevfletting i arbeidsplanbildet.
Klikk pa knappen "Ny flettemal"
Angi navnet pa den nye flettemalen og trykk OK.

vk wnN e

Lukk Word og svar Ja pa om dokumentet skal lagres.

Word apnes med den nye flettemalen. Skriv inn gnsket tekst og sett inn flettefelter i dokumentet.

UTF@RE BREVFLETTING

* Hold Ctrl-tasten pa tastaturet nede mens du klikker pa objektene i listen for a velge flere objekter.
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Arbeidsplanlegging Brukerveiledning for tilsynsmodul

1. Segk fram og merk gnskede objekter, eller bare merk de objekter i listen som skal fa tilsendt
likelydende brev.

Klikk pa Verktgy - Brevfletting i menylinjen.

Velg gnsket flettebrevmal

Velg hvem den skal adresseres til; Tilsynsobjektet, eier eller brannvernleder.

Klikk pa "Flett til Word"-knappen.

vk W

Merk: Det er mulig @ hake ut om brevene skal skrives ut direkte og om referanse til brevet skal lagres i
historikken pa kortet til objektene som er valgt.

Du kan ogsa skrive inn en standard tekst som skal komme pa alle brevene. Dette har flettefeltnavn
"Tekst1".

1| Word:

Sett markgren der du
gnsker et flettefelt"og
velg felt her

2§ 65769999 - Microsoft Word

U Hiep

4 Vis flettedata

REC

= veddklikke inn L,

denne

By Flett brevet til / :
—  skriver

=wE[zm<

Innd 1 1/1  Posision 15,9cm Li 31 Kol 1 REG KORR. LTV OVER Nersk(bokm = G

3]

, avdeling ; ‘ |
elefon

Telefaks |

Dato [

04.11.2009

Narvik Hindverker og industriforenig
Dronmingensgate 25
8514 NARVIK

Kampanje - verneverdige bygninger

Flettefeltene er merket med
gratt og har anfgrselstegn
rundt seg

Sett inn flettefelt - | 5

Med vennlig hilsen

Se for gvrig punkt O for andre felter som kan benyttes i brevmaler. Veer oppmerksom pa at flettebrev
sender likelydende brev til alle, basert pa en flettemal, slik at objekt-spesifikke felter annet enn navn,
adresser, poststed kan settes inn.
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Seking

SOKING

For brannvesen som har mange tilsyns-objekter kan det vaere nyttig a sgke fram kun utvalgte
objekter i listen. I tillegg vil det vaere behov for sgk i GAB-registeret etter bygninger som skal
"kobles til" tilsynsobjekter.

Sek foretas fra "Arbeidsplanbildet" og resultatet av sgket (objekter som oppfyller kriteriene) listes
ut i "Arbeidsplanlisten". For a foreta sk velg "Sgk etter objekt/GAB" fra hovedmenyen, eller ved a
klikke "Sgk na” gverst i arbeidsplanbildet. Skriv inn sgkekriterier i feltet ”Sgk

etter” og trykk Enter pa tastaturet eller “"Sgk n3”. Sok etter: ( | Dsekna

Objektene i listen kan sorteres stigende eller synkende ved a klikke pa overskriften i det feltet som
skal sorteres. Klikk en gang for a sortere stigende, en gang til for a sortere synkende.

For a se naermere pa et objekt, dobbeltklikk pa linjen eller hgyreklikk og velg "Vis detaljer".

| DM Brann er det to sskemater, enkelt sgk og avansert sgk. Som oftest klarer de fleste a finne
fram gnsket objekt(er) med enkelt sgk.

ENKELT S@K

Sekefeltet finnes gverst pa den orange linjen i arbeidsplanbildet (se figur). Sgkekriteriene skrives
inn i feltet og programmet sgker da etter deler av tekst i feltene ‘Objektnavn’, ‘Objektadresse’ og
"Kontaktperson’ i objektregisteret.

Spk etter: kongensgatd | D 50k nd

Arbeidsplanlegging

Dersom det er valgt “Bygninger | GAB” | feltet Hva skal
vises | listen, sa sgkes det i feltene ‘Gards-, bruks-,
feste- og seksjonsnr’, ‘eiere’, 'bygningsadresse’,
‘bygningstype’ i GAB-registeret.

Hva vises i listen:
|B',.'gninger i GAB v|

Merk: Dersom du sgker i GAB-registeret og dobbeltklikker objektet i listen, vil all GAB-
informasjon for aktuelle objekt komme fram. Ellers vil tilsynsobjekt-kortet komme fram (og du
kan eventuelt der dobbeltklikke pa bygningsnr for & se GAB-informasjon for valgte bygning).
Dersom du sgker i farlige stoffer, sa vil kortet for farlige stoffer komme fram ved
dobbeltklikking. Ved sgking i sak, sa vil saks-kortet komme fram.
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Seking Brukerveiledning for tilsynsmodul

EKSEMPLER PA S@K ETTER REGISTRERTE OBJEKTER

1. Sgke fram objektet med navn "Finneid skole": Skriv inn "Finneid sk" i "Sgk etter"-feltet og
trykk Enter (eller "Sgk na"-knappen).

2. Sgke fram objekter i "Storgata": Skriv inn "Storgata" i "Sgk etter"-feltet og trykk Enter (eller
"Sgk na"-knappen).

3. Sgke fram objektet der "Lise Larsen" er brannvernleder: Skriv inn "Lise L" i feltet og trykk
Enter (eller "Sgk nd"-knappen).
Merk: Dersom det ogsa finnes en kontaktperson som heter Lise og som har et etternavn
som starter pa "L", vil ogsa dette objektet hun er kontaktperson pa vises i listen.

Tips ! For a blanke ut forrige sgkekriterie i feltene kan du ogsa dobbeltklikke i feltet.

EKSEMPLER PA S@K | GAB-REGISTERET

==] Hovedmeny i 2] Objektiiste |, =] Objekt..

Arbeidsplanleseing Spk etter: | el

PDsekna

EI.| Type | Eiere | Adresse
Ba Sundvor Sigvard L 10000
Ko... Tysflord Kommun Hovedvei

For a sgke i GAB-registeret istedenfor i

Hva vises i listen:
Bygninger i GAB

tilsynsobjekt-registeret velg “Bygninger i
GAB” i feltet ”Hva vises i listen/sgk:” - feltet

1. Sgke fram alle skolebygg: Skriv inn teksten "skole" i spkefeltet og kikkert-knappen.

2. Sgke fram bygninger pa eiendom med gardsnummer 43 og bruks-nummer 13: Skriv inn "43
13" i spkefeltet. Dersom flere kommuner; skrivinn kommunenummeret fgrst. Deretter
gards-, bruks-, feste og seksjonsnummer med mellomrom i mellom.

3. Sgke fram eier "Lise Larsen": Skriv inn "Larsen Lise" i sgkefeltet. (Merk: Alltid etternavnet
forst dersom import fra GAB-registeret benyttes)

4. Sgke fram bygning i "Storgata 29": Skriv inn "Storgata 29" i sgkefeltet. For a fa alle
bygninger i storgata, skriv inn kun "Storgata" i sgkefeltet.

Merk: Vzaer ngye med a skrive inn riktig navn pa gaten. Husk at navnene kan variere med for eksempel
"Storgata" og "Storgaten" eller "Lilleveien" og "Lillevegen". Et tips er 3 sgke pa "Storgat" eller
"Lilleve", men da uten husnummer.

Dersom dere har flere kommuner, sa kan kommunefilteret ogsa slas pa i feltet ’Kommune” gverst til
venstre i bildet.
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Seking
AVANSERT S@K
Avansert sgk gir deg mulighet for a finne et bestemt objekt eller en \
gruppe av objekter. Du kan her sgke p& de kriterier som du selv 8] Avansert sok =
matte gnske. Deretter far du opp en liste med objekter som [y Blank ut felt || 44
oppfyller alle kriteriene.
Brannteknisk

Spesielle [ Risiko Farlige stoffer
Etter at du har fylt inn kriterier i ett eller flere felter, trykk Enter pa e Saker GAB
tastaturet, eller kikkert-knappen for a utfgre sgket. For & blanke ut Gjeldende status: Risiko:
alle sgkekriterier, klikk pa “Blank ut felt”-knappen.

Objektnavn:

. o . Objektype:
Dersom du vil se naermere pa et bestemt objekt som er kommet 3
fram i spket, sa dobbeltklikk pa objektet i listen som vanlig. Tilsynsstatus:
v ([laktiv
Siste tilsynsdato fra-til:
til:
Meste tilsynsdato fra-til:
til:
Meste saksmal: Frekvens:
W

[®] Kemmunal bruker/eier

Hovedadresse: Poststed:
-
Kommune: Gnr: Bnr:
w
Hovedeier:
“
Liste/saksbehandler:
“

Koordinater:

Tips !  For a blanke ut alle feltene kan du ogsa dobbeltklikke en plass pa bildet som ikke inneholder et

felt.
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Objektinformasjon (kortet) Brukerveiledning for tilsynsmodul

OBJEKTINFORMASJON (KORTET)

For a vise hvilken informasjon som er tilgjengelig i bildet for objekter tar vi utgangspunkt i et eksempel
(se bildet under) og viser hvordan du far fram informasjon om alt objektet bestar av. Dette bildet kan vi
kalle for kortet til objektet. Her far vi informasjon om objektet og foretar saksbehandlinger (sender brev,
tilsyn m.m.) med utgangspunkt i kortet.

“X DM Tilsyn L]
Eil  Rediger V¥is Verktoy Vindu Hjelp
P@Tibake | 4 b | duSkrivut | ] Myt objekt/sak | =4 Slett objekt | () Sok | &Y Bygning pé kart _

= Hmmmem"a onjekths.wf_g‘l Objekter

Informasion om objekt 27
~ Objekt:  Bygning: Brannteknisk for bygning:
Objektnavn: Ellas Minne Bygningsnr: |E| (1/2) gas %y
Objektstype:  |A12 pleieinstitusjon w| || Adresse: |Pre;1]m’dveien 2 ...| Brannzlarmanlegg  [5]
Tilsynsstatus: ~ [tilsyn v|endret: [07.02.2008 ||| Poststed: [s530 BJERKVIK || | nokkelsafe O
sistetilsyn:  [06.02.2013 | Frekvens:Hvertdr ||| | kommune: [1805 w|Gnr:] 3enr| 77 &Awer || Sprinkleranlegg [
Neste tilsyn: |Ti|syn v||nnen: ‘UG.UZ.ZUM- | Hovedeier: INarvik Kommune MMer Brannventilasjon  [H]
Kommunal eier: Liste(r): Stale Johansen - Ledesystem =
Endret av: |DATAMANN |Den: |UB.E|2.2EIEIE | }_‘ Bygningsteknisk =

Kontaktpersoner | @ Saksbehandling \ Historikk | E5' Motater | @8 Bilder/video/div. | % Farlige stoffer | [ misiko/sarbarhet|

D)ty sak/stez Jlvetalier SfaDingram  Velg sak: T APRNNUNIT e Sl erarnser: Saksnummer:{ |
Dato | Sakstype / Overskrift \ Frist \ Saksbehandler \ Journalnr \
08.02.2008 Tilsynsrapport 14.03.2008 Stale Johansen
01.02.2008 Tilsyn avtalt pr Telefon (kl.09:00) 08.02.2008 Stéle Johansen

Eksempel pa et sarskiltbrannobjekt som kun bestar av en bygning.

INFORMASJON OM OBJEKTET

Et saerskilt brannobjekt opprettes ved a sette sammen en eller flere bygninger hentet fra GAB-registeret,
se punktet "Opprette nytt objekt" under.

Informasjon om objektet er delt inn pa fglgende mate. @verst del av skjermbildet er delt i 3, der den
fgrste delen lengst til venstre inneholder informasjon om objektet. Det saerskilte brannobjektet gis et
navn (kjentnavn pa folkemunne), objekttype (sa detaljert som gnskelig), status (se nedenfor),
tilsynsfrekvens og siste/neste tilsynsdato og om kommunen er eier/bruker av objektet.

De mulige typer status et objekt kan ha er: "Til behandling" - vurderes som tilsynsobjekt, "Tilsyn" -
tilsynsobjekt, "Tilsyn -OBS" - tilsynsobjekt som man bgr ha et ekstra gye til, "Egenmelding" -
tilsynsobjekt som har egenmelding , "Avgang" - avgatt objekt.

Den midterste delen i skjermbildet angir bygningen(e) som objektet bestar av. Disse dataene hentes fra
GAB-registeret, men dersom bygningen har flere adresser eller eiere sd ma disse angis som
hovedadresse og/eller hovedeier.

Her er ogsa et felt for hvilken liste/saksbehandler dette objektet skal vaere registrert pa. Objektet kan
tilhgre flere lister/saksbehandlere. Hvis du for eksempel synes det er viktig a kunne sgke fram alle
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Objektinformasjon (kortet)

bygninger i en bestemt bydel/sone og samtidig gnsker at hvert objekt skal ha sin faste saksbehandler
kan objektet tilhgre 2 lister.

Delen lengst til hgyre inneholder brannteknisk informasjon for valgte bygning !! (NB dersom flere
bygninger velg riktig bygning fgrst. @verste felt her er et notat felt for & kunne holde bygningene atskilt
(for eksempel "Nybygget" / "Gammelbygget")

GRUNNLEGGENDE OM FELTER OG POSTER

Felt: En tegngruppe kan samles i et felt. Feltet inneholder en spesifikk informasjon. Et felt kan vaere
f.eks. Eiers navn.

Post: Feltene samles i en post. En post er betegnelsen pa flere felt som hgrer sammen. En post er altsa
bygd opp av ett eller flere felt. En post kan sammenlignes med arkivkortene i et manuelt arkiv.

All informasjon om et objekt kan fas frem med utgangspunkt i bildet for objektinformasjon (kortet). En
del av informasjonen ligger "skjult" fordi det vil vaere for uoversiktlig a fa fram alle opplysningene pa en
gang. Noe informasjon ligger pa "Arkfanene" som kan klikkes pa midt i skjermbildet, og noe informasjon
kommer fram ved a dobbeltklikke i et felt eller klikk pa en "Mer-knapp" (Knapp med briller pa).

Prinsippene for a fa fram objektinformasjon er:

I
) Mer dersom den finnes.

e 3 klikke pa mer-knappen (knapp med briller pa
e adobbeltklikke i feltet der dataene er understreket. (for eksempel feltet for bygningsnummer gir all
GAB-informasjon om objektet og eierfeltet gir informasjon om eier).

e A dobbeltklikke pa linjen som har litt av informasjonen du gnsker & se naermere pa.

INFORMASJON OM BYGNINGEN

Informasjon om bygningen hentes fra GAB-registeret. Du kan se alle GAB-data om et bestemt bygg ved a
velge bygningsnummeret og deretter dobbeltklikke i bygningsnummerfeltet eller klikke pa “GAB”.

Bygning:
Bygningsnr: (187359058 w || 0 |:1,-"1'3’E|

GENERELT OM DATA HENTET FRA GAB-REGISTERET

Kvaliteten pa data fra GAB-registeret kan vaere darlig. Administrator kan rette dette opp ved a gjgre de
endringer som trengs slik at dataene blir riktige. Disse endringene kan skrives ut og leveres til den i
kommunen som har ansvaret for ajourhold av GAB-registeret.

GAB-databasen kan ogsa brukes til flere formal, og andre brukere kan knytte seg opp mot denne.
Dersom dette er aktuelt sa ta kontakt med Datamann AS fgrst slik av vi kan ordne med lisens for bare
GAB-modul.
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Objektinformasjon (kortet) Brukerveiledning for tilsynsmodul

GAB-databasen er delt i 4 hovedtabeller som hver inneholder data som til sammen danner GAB-data for
en bestemt eiendom. Disse tabellene er: eiendommer, bygninger, adresser og eiere.

MOMENTER | GAB-INFORMASJONEN

e Eneiendom kan ha flere eiere. Disse kan vaere fester eller hjemler.
e En eier kan ha flere eiendommer.

e Eneiendom kan ha flere bygninger, og derfor ogsa flere adresser.
e En bygning kan ligge pa flere eiendommer.

e En bygning kan ha flere adresser.

E=l G4 informasjon

e Adressen til bygningen er ngdvendigvis GAB informasjon
ikke det samme som adressen til eier. D
GAB informasjon Informasjon om bygning:
e Et objekt kan besta av en eller flere fﬁgi;f;; o) (=]
bygninger, og disse kan igjen har flere B e e gz | EEEE el Gmw
X . . . 51 Hotclibyoning Bygningstype (511 |[Hotellbygning ~| Ant boliger [0
elendommer, elere og adresser_ HeldlngS W Kartblad U K.sys. |[EUREFEsU| Tattibruk  [L.jan1379
° . . . " i otel erkvik As X 7606408 Y 604143 Areal boliger |0
er det a slike objekter, men de finnes.... Py il || o —
B dgu,,”'!‘zﬁ;;n]‘fg Oppdatert:  [06.05.2009) Av [Import Total areal  |2804

¥ Viking Hotell Bjerkuik As
B Annen lagerbygning

Derfor ma objektets hovedadresse,
hovedpostnummer, kommune og hovedeier

registreres inn pa objektkortet dersom

objektet er av en slik art.

BRANNTEKNISK INFORMASJON

Brannteknisk-informasjon registreres pa valgte bygning. Dvs. at dersom et objekt har flere bygninger sa
ma disse registreres som egne bygninger ! Dette ma gjgres i GAB-bildet.

I tillegg til 3 krysse av om bygningen har brannalarmanlegg, Ll s e L -

sprinkleranlegg, brannventilasjon, ledesystem (ngdlys) og annen

bygningsteknisk informasjon, kan man registrere inn detaljer pa hvert éBranngIarmanlegg mer
enkelt punkt. Nokkelsafe Tl mer

Sprinkleranlegg [#] ¢l mer
Brannventilasjon  [¥]gx mer
Ledesystem gl mer
Bygningsteknisk ¥ & mer
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Objektinformasjon (kortet)

For a fa fram alle branntekniske detaljer klikker du pa Vis - Brannteknisk (Alt) pa menylinjen

Brannteknisk informasjon for 'Narvik Hotell A/

x
B#1ukk  Bygning:187359112 v| Ghskrivutskiema O @@ ekst/reenine
gg [
Type: | v Flate] |2 i
[] Adresserbart [ Konversjonelt
Tilknytning | Montert: | O serviceavtale
Nummer: | | kentroller | [ kontrollavtale
5]
Plsssering1 ‘ Notat: ‘ ‘
Spril g [+
Type: | ~| Montert: | | Tilknytning
Flate: m2 kontroller|
-Brannventilasjon: [] Ledesy [l

Type: [IMekanisk [#] Termisk Type: Elektrisk [¥] Serviceavtale
Notat: [] Etteriysende Kontroliavtale
Montert| Kuntroller:|
- Bygnil isk (DSB): (7]
Grunnflate: 2022 rn2 Ant.etg: Total areal: rrl2 Notat:
Byggear: 1998  Ant. senger; 34| Persontall: l:l
B.4r notat: Risikoklasse:
Brannklasse: E
Disp.: Ferdigattest []
i BRANNALARMANLEGG

Ved a klikke pa Mer-knappen etter at du har merket av at bygningen har brannalarmanlegg vil du ha
mulighet for a skrive inn flere opplysninger om brannalarmanlegget. Notatfeltet kan vaere med pa a gi

utfyllende informasjon.

Brannalarmanlegg

ok Avbryt
Type: _v| Alarmer:
Flate: 500 |m Adresserbart{] Konyersjonelt Hendelses Hendelsestekst
Nummer: 144 Montert: 04.03.2001|5erviceavtale
Tilknytning: IE Kontrollert: | 04.06.2009|Kontrollavtale
Notater:

 N@KKELSAFE

Ved a klikke pa Mer-knappen pa valgte bygning
ved siden av “Ngkkelsafe” kommer
regisreringsbildet fram (sefigur til hgyre).

Nakkelsafe

Plassering: || resepsjo

nen pd venstre side av deren inn til kontoret.

Notat:

(i >

3
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Brukerveiledning for tilsynsmodul

SPRINKLERANLEGG

Ved 4 klikke pa Mer-knappen etter at du har merket | = 5/"Herarlecs *
avatbygningen har sprineraniegg v duha | Sprinkleranlegg
mulighet for a skrive inn flere opplysninger om = Avbryt
sprinkleranlegget. Notatfeltet kan vaere med pa a gi Type: v Montert: 04.04.2003
utfyllende informasjon. Merk: | feltet "Tilknytning" == HER - Kontrollert: 07.05.2009
Tilknytning:
kan du skrive inn Ja eller nei, eller hvilken Notat: : =
tilknytning. E
BRANNVENTILASJON
Brannventilasjon x

Ved a klikke pa Mer-knappen etter at du har merket
av at bygningen har brannventilasjon vil du ha

mulighet for a registrere type brannventilasjon R#ox Avbryt
(mekanisk/termisk). Notatfeltet kan vaere med pa & Type: [ Mekanisk [ Termisk
gi utfyllende informasjon om brannventilasjonen. Notat: &
 LEDESYSTEM
Ledesystem x

Ved a klikke pa Mer-knappen etter at du har merket
av at bygningen har ledesystem (ngdbelysning) vil

du ha mulighet for 3 skrive inn flere opplysninger L avbryt
om Iedesystemet. Notatfeltet kan veere mEd pé é gl Type: O elektrisk Montert: 03.03.2003| [“] Serviceavtale
utfyllende informasjon. Etterlysende  gontrollert| 02.02.2003] [ Kontrollavtale
Notat: ‘ ~
v
: BRANNTEKNISK
Bygningsteknisk x

| dette bildet kan det meste av det bygningstekniske
registreres. | tillegg er det mulig a legge til et Word-
dokument som inneholder flere opplysninger av
bygningsteknisk karakter, f.eks. tegninger og andre
detaljer om bygget.

B ok Avbryt [0 WAzekst/Tegning
Grunnflate: EI m2 Ant.etg: 1| Total areal: 2100m2
Byggedr: m‘ Ant. senger Persontall:

B.4r notat: Risikoklasse:
Brannklasse:
Disp.: - |

‘ #| Ferdigattest []

*| Byggesaksnr:

MNotat:
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TILSYNDATO

Tilsynsdatoen oppdateres automatisk ut fra Siste tilsyn: 04.05.2009 Frekvens: Hvert ar w

siste gjennomforte tilsyn. Dvs. at straks du har ~ Nestetilsyn:  [Tilsyn ¥ Innen:  [04.05.2010
registrert en tilsynsrapport i saksbehandlingen vil feltet for siste tilsyn oppdateres. Neste dato
oppdateres ut fra siste tilsynsdato og frekvensen pa tilsyn. Veer oppmerksom pa at objekter som har
status "Egenmelding" kan ha neste dato for egenmelding isteden for dato for neste tilsyn (slik somi
figuren til hgyre).

Tilsynsfrekvensen angir hvor ofte det skal utfgres tilsyn / egenmelding pa objektet. (Hvert ar, hvert
annet ar osv.)

STATUS FOR OBJEKTER (@VERST | HOYRE HI@RNE)

Status for et objekt settes som oftest automatisk. Du kan imidlertid selv sette en bestemt status og en
eventuell frist for denne statusen. Dette kan vaere nyttig dersom det er spesielle ting ved objektet som
du gnsker a bli minnet pa (f.eks. "ring tilbake til eier", "fglg opp palegg", m.m.)

Status: Tilsyn avialt DS:DD| Frist:|05.11.2009 2

Dersom du bruker Microsoft Outlook vil det ogsa registreres inn en oppgave med denne teksten, og en
paminnelse kommer fram pa den dagen fristen forfaller.

KONTAKTPERSONER

Pa den fgrste arkfanen nederst i objektinformasjonsbildet far du lister over kontaktpersoner. Du kan
dobbeltklikke pa linjen for en bestemt kontakt for a se detaljer og for eventuelt a endre pa opplysninger.

Klikk pa de sma knappene for a legge til ny kontakt, Hontaktpersoner | (@ ssksbehandling | £ Historikk Mot
vise detaljer om valgt kontakt og slette valgt kontakt. MNykontakt [EElDetalier X Siettkontakt B send sMs
Kontzktpersener |[Z Sakshehandiing Historikk Motater | @ Bilder/video/div % FEarlige stoffer Risiko/sérbarhet

P Ny kontake  EElDetalier ¥ slettkontakt B Send sMS

Rolle Kontaktperson Telefon Telefaks E-post

E Brannvemleder Lise Olsen 76 55 84 44 955 89 443 lise.olsen@online.no
Vakimester Kalle Jensen 94330222 kalle jensen@narvik kommun
Daglig leder Jens Hansen 76443334 958 44 392 jens.hansen@online.no
Eierrepresentant Jens Hansen 76443334 958 44 392  jens hansen@online no

Ved dobbeltklikk pa linja: Fyll inn informasjon om kontaktperson og merk av hvilken rolle(r) denne
perSOI’len hal’. élo;zph;nmger om kontakt x
@ Kontaktperson

f*ox Avbryt Basms Fepost B Telefonkatalogen Alle objekter for kontakt
Kontakt: Rolle: Notat:
Navn: Lise Olsen Brannvern]eder )

: |Lilleveien 93

8500 v |INARVIK v
76558444 Fax

95589443

lise.olsen@enline.no
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SAKSBEHANDLINGER

Pa "arkfanen" Saksbehandlinger far du oversikt over alle de tidligere saksbehandlinger som er gjort, og
saksgangen i disse. For a se naermere pa et steg i saksbehandlingen (for eksempel et dokument) sa
dobbeltklikk pa gnsket rad.

Se for gvrig eget kapittel om saksbehandling.

Kontekiparsoner | (& Szksbehandling | Historikk || Notater ” @ gilder/video/div. H 2 farlige stoffer || B‘ls'lko,fsérharhetl

Saks- Stéle Johansen:

| FlDetalier e Diazram  Velg sak: Tilsyn - 05.11.2008 A semtjer Saksnummer:|03/00001

\ Sakstype / Overskrift | Frist | Saksbehandler \ Journalnr \
21.12.2008 Purring pa tilsyn 15.01.2009 Stale Johansen
13112008 Tilsynsrapport med anm. 20122008 Stale Johansen
05.11.2008 Tilsyn avtalt pr Telefon (kl.09:00) 13.11.2008 Stale Johansen
Sakssteg
Sakssteg
0K Avbryt Dokument Tilsynspunkter ~ Lagre eksternt
Saksbehandler |Stile Johansen v| Dato: |13.11.2008
Sakstype: Tilsynsrapport med anm. V|D Frist: |20.12.2008
Overskrift: Tilsynsrapport med anm.
Var ref: |J0urna|nr.: | ||Hent]
_SendEStiI .......................................
o . LTl £ = 1 Li 2velern
Vaktmester Kvadraten A/Sv/Kalle Jensen | Kongensgate 40 =
Daglig leder Kvadraten A/S v/lens Hansen |Kongensgate 40
Eiarrenrasantant | Kvadraten 4/Sw/lans Hansan Knnoencoate AN v

HISTORIKK

Etter hvert som opplysninger om objektet endres, og det saksbehandles (foretas tilsyn) vil det genereres
en liste over hva som skjer med objektet. Pa de rader som har "dokument" som type kan man fa se pa
dokumentet som er skrevet ved a dobbeltklikke pa raden. (figur nedenfor til hgyre)

| B kontaktpersoner | & §aksbehandhng| Historikk | Notater | @8 Bilder/video/div. | ' farlige stoffer | B Risiko/sérbarhet

Ol by hendelse  dgADetalier MK Sletthendelse  Vis fra feierez

Bruker
C datamann
05.11.2009 Tilsyn Dato/frist endret fra 05.11.2008 til 05.11.2009 05.11.2009 DATAMANN
21.12.2008 Sakshehandling Purring pa tilsyn 15.01.2009 DATAMANN 12
13.11.2008 Sakshehandling Tilsynsrapport med anm 20.12.2008 DATAMANN "
13.11.2008 Sakshehandling Tilsynsrapport med anm 10.12.2009 DATAMANN 1
05.11.2008 Dokument Tilsyn avtalt pr Telefon (kl.09:00) 13.11.2008 DATAMANN 7

NOTATER

Et stort notatfelt hvor det kan skrives inn hva som helst. Det kan vaere informasjon som ikke passer inn i
noen av de andre feltene for objektet.
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Saksbehandlinger

BILDER, VIDEO OG ALLE ANDRE TYPE

R FILER

Det er mulig a legge inn bilder, video og andre filer knyttet opp mot bygningen/objektet. Bildene/filene
kyttes opp mot en bestemt bygning i GAB, og er tilgjengelig i alle modulene i DM Brann. Bildene hentes
fra bildefiler som ligger lagret pa harddisken etter at de er scannet inn eller lagret fra elektronisk
kamera. Bildene knyttes deretter opp mot bygningskortet eller objektkortet og kan forhdndsvises
direkte pa kortet. Bildene blir lagret pa et felles lager som en kopi av orginalbildet. Orginalbildet kan
derfor slettes dersom du ikke gnsker & ha dette liggende pa harddisken.

Kontaktpersoner | (@ Sakshehandling Historikk Notater | @ Silder/video/div. * [ Farlige stoffer Risike/sarbarhet

[ nytt bilde/f

Fpetaljer

Forhandsvisning (pa bilder):

Beskrivelse

Endret dz

Ved a dobbeltklikke eller klikke pa "brille-

knappen" kan man se pa og endre tekst til

& Detaljer om bilde /il

Q Bilder og andre filer

bildet. Man kan ogsa lage et Word-
dokument med bildet og tekst pa. Ved a
dobbeltklikke pa bildet kan man zoome
opp detaljer eller gjgre endringer pa bilde i
et bildebehandlingsprogram

(for eksempel Paint Shop Pro).

Wl Lukk s i word

Detaljer om bildet / fil:

> Koble fil

éArediger

187359058
05.11.2009 23:49:02

Fyrkjelen| i

K3

Oppdat. dato

av datamann

éSLIK KOBLER DU ET BILDE/FIL TIL ET OBJEKT

1. Hent fram gnsket objekt, enten ved

sgk eller fra arbeidsplanen

Klikk pa "Arkfanen" Bilder/video/div.
Klikk pa for a legge til et nytt bilde.
Klikk deretter pa knappen "Koble fil" (se
figur til hgyre)

5. Bla fram til riktig bilde/fil, og klikk apne.
Svar Nei pa om originalbildet skal slettes
dersom du gnsker a ha to kopier av bildet
pa harddisken. DM Brann lagrer en kopi av
det valgte bilde pa DM Brann-omradet i
mappen "bilder".

7. Skrivinn beskrivelse av bildet.

Historikk Motater| @ Bilder/vides/div. * |% Earlige stoffer [

[ Nyt bilde/fi

E=] Detaljer om bilde / fil

Oppdat. dato av

Klikk Lukk-knappen og bildet er lagret pa objektet.
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Start pa pkt. 3 igjen dersom du gnsker a legge til flere bilder.

Tips! For a se naermere pa bildet, sa dobbeltklikk pa det!

FARLIGE STOFFER (BRANNFARLIG- OG EKSPLOSIV VARE)

P3a "arkfanen" for farlige stoffer registreres/vises det som finnes av brannfarlig veske, eksplosiver,
kjemikalier og lighende pa eiendommen objektet befinner seg pa. Dataene her hentes fra alle modulene
i DM Brann slik at ogsa det som andre har registrert inn vises her (fra objektsyns-, feie- og farlige stoffer-
modulen).

Kontaktpersoner | (@ Sskshehandling Historikk Notater | @8 Bilder/videofdiv. *| ‘% Farlige stoffer Risiko/sarbarhet

Velg eiendom: 40/179 /Df'i‘ « | |4 eiendomier)
Tank - Mengde - Enhet -  Klasse - Type ~ |Ant beholder - |BeholderStei - | Beholdemr - Arstall - | Tanktype
Medgravd 1000 liter B-vazske Parafin 1 1000 A2 2001 DST

*

FOR A REGISTRERE INN NYE FARLIGE STOFFER:

Sett markgren pa en blank linje.
Fyll inn data i feltene. Bruk tab-tasten for & flytte til neste felt.
| enkelte felt er det forhandsdefinerte valg. Velg i listen ved a klikke pa den gra nedoverpilen til

hgyre i aktuelle felt.

For a slette en linje: Merk linjen ved a klikke pa lengst til venstre pa linjen og trykk deretter delete-

tasten pa tastaturet.

ANDRE FUNKSJONER PA OBJEKTKORTET

Velg "Vis - Bygning pa kart" p& menylinjen for & vise objektet pa 1 My saksbehandling
eksternt kartsystem (for eksempel V/G-kart) 17 Tilsyn - flytskjema
Sjekkliste
Velg "Vis - forskrifter" pa menylinjen for a vise forskrifter med 4’ < gk
paragrafer og veiledning. B
¥y Spesielle brev
® Starte ny saksbehehandling R
®  Starte/vise saksgang via flytskjema. == Registrere inngaende
e Llage/vise sjekkliste ME Hente dokument
e  Spk etter objekter Opprett ekstern sak
e Spesielle brev utenom sakgangen. +3  Sjekk eier mot Matrikiel
e Liste over alle saksmaler og brevmaler
== Frisk opp fra Matrikkel
Cppdater
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REGISTRERE INNGAENDE BREV SLIK AT DETTE BLIR LAGRET PA HISTORIKKEN

e Hente dokument som er lagret, for eksempel tidligere skrevne dokumenter, dokumenter som er
sendt via e-post eller pa diskett.

e Opprette ekstern sak dersom eksternt sakssystem benyttes, og brukeren har tilgang til dette.

SPESIELLE BREV

Det er mulig a sende enkeltbrev til objektet utenom saksbehandlingen. For a gjgre slike brev tilgjengelig
for brukerne av DM Brann, trenger du bare lagre brevet i mappen "spesielle" under "maler\tilsyn" pa
DM Brann omradet.

=] Dokument / brev x

uz Dokument / brev

oK Avbryt gckument

Velg dokumentmal: tilsyn\spesielle | Dokumentinformasjon:
Avregistrering som saerskilt brannobjekt Dokumentdato: | 06.11.2003| Forfatter;DATAMAND v
Brev til mottaker Dokmuenttype: |Utgdende dokument v
Brev til objekt

P p——————— o Objekt/sak: Kvadraten A/S A4
Innkemmet dokument {Scanning) Hovedeiernr: Staten, i
Registrering som saerskilt orannaobjekt Forhdnd ‘ istreri
Svar pa soknad om balbrenning Overskrift: orhandsvarsel om registrering som

Underretning om ulovelige forhold til bygningsmyndighe: srskilt brannobjekt

Frist: Saksnr.: |09/00001
Journalnr.: Daknr.: 0
Kontor 2000: Kvadraten A/S v/Lise Qlsen w

HENTE INN DOKUMENTER (TIDLIGERE SKREVET ELLER SENDT PA E-POST)

Dersom dere tidligere har skrevet brev eller tilsynsrapporter som angar et objekt og som dere na gnsker
a "koble" opp mot et brannobjekt er dette mulig ved a:

1. Hent fram kortet til et hvilket som helst brannobjekt, enten via sgk eller i arbeidsplanleggingslisten.
2. Velge Verktgy - Hente dokument pa menylinjen.
3. Skrivinn hva dokumentet gjelder. FolHiente dokument =
4. Skriv inn fullstendig sti til dokumentet Dokumentet lagres som
eller bla deg fram ved & klikke p& den Hent dokument  historici/hendelse p3 vlgte objekt
. ° . ﬂ_“ Arkiver Avbryt
lille knappen med mappe pa helt til
h¢yre for feltet. Gjelder: Svar pa tilsynsrapport sendt pa e-post]
5. Registrer inn Sendt dato. Dokumentfil: |C:\Programfiler\DMBrann\dok\2009-11\65769999, [& Hent fi
KrySS av fOr ,,Slette orginalfil etter Fildato: 04.11.2009 23:58: Sendt dato? 04.11.2009
arkivering" dersom du ikke gnsker [ slette orginalfil etter arkivering

dobbelt lagring av dokumentet (bade i den gamle mappa og i DM Brann arkivet)
7. Klikk pa Arkiver knappen.

Dokumentet far du fram igjen ved & se pa Historikk og dobbeltklikke pa aktuelle linje.
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Kentaktpersoner | @ Saksbehandling Historikk Notater | @8 3ilderfvideo/div. ® | ¥ Farlige stoffer Risiko/sérbarhet

[ Wy hendelse  dglDetalier WK Sletthendelse  Wis fra feieres

Dato |Type ‘ Tekst ‘ Frist | Bruker Jnr | S |
06.11.2009 Utgaende dekument  Forhandsvarsel om registrering som seerskilt brannobjekt DATAMANN 09/000001
05.11.2009 Risikoendring Risiko satt til 2 datamann

05.11.2009 Tilsyn Dato/frist endret fra 05.11.2008 til 05.11.2009 05.11.2009 DATAMANN
E 04.11.2009 Dokument Svar pa tilsynsrapport sendt pa e-post DATAMANN

21.12.2008 Sakshehandling Purring pa tilsyn 15.01.2009 DATAMANN 12
13.11.2008 Saksbehandling Tilsynsrapport med anm 20.12.2008 DATAMANN "
13.11.2008 Sakshehandling Tilsynsrapport med anm 10.12.2009 DATAMANN 11
05.11.2008 Dokument Tilsvn avtalt or Telefon (kl.09:00) 13.11.2008 DATAMANN 7

REGISTRERE INN NYE SARSKILTE BRANNOBJEKTER

Det finnes tre mater a registrere inn nye objekter:

1. Sgke fram en bygning i GAB-registeret og tilordne dette som tilsynsobjekt.
2. Registrere inn et enkelt objekt og koble en eller flere bygninger i gab til denne.
3. Import fra et regneark eller tekstfil.

S@KE FRAM EN BYGNING | GAB-REGISTERET OG TILORDNE DETTE SOM
TILSYNSOBJEKT.

A our - x
B e yews; vmeu e

@ e ut | s obuett | T Ustersababen, | 38 et o | @kt o

T Hovtimany | ) Ovjestite || Okt =

1. Sgk etter bygningen som skal tilordnes ——— T

som saerskilt brannobjekt.
2. Hgyreklikk objektet i listen og .«
venstreklikk pa "Opprett som ’

tilsynsobjekt"
3. Fyllinn informasjon som mangler pa
kortet til objektet.

Dersom objektet har flere bygninger som skal

behandles hver for seg men pa samme
objekt, sa ga inn pa aktuelle objektkort og fglg punket nedenfor.

Merk: Bygninger i sgket som har "gaende mann" symbolet til venstre er allerede opprettet som
brannsynsobjekt.

REGISTRERE INN ET ENKELT OBJEKT OG KOBLE TIL GAB-BYGNINGER

NB ! Dersom dere ikke har importert all GAB-informasjon, s& ma eventuelt bygningen/eiendommen
registreres inn i GAB-databasen fgrst. Se punkt 0Opprette en ny bygning i GAB-databasen.

1. Klikk pa knappen Nytt objekt fra hovedmenyen, eller i verktgylinjen i objektinformasjonsbildet.
2. Skrivinn opplysninger om objektet (navn, type osv.). Eventuell saksbehandler/liste velges.
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Saksbehandlinger

3. "Koble til" bygning(er) ved & klikke pa den lille
pluss knappen ved siden av Bygningsnummeret

Bygning:
Bygningsnr:

Legg bygning w onjert

4. Hak ut de bygninger som skal veere en del av | Legg bygninger til objekt

<[ o/0) ga

Sok fram bygninger fra GAB registeret og sett hake pd
de som skal kobles til objektet. Klikk deretter 'Legg til"

objektet og klikk pa "Legg til" knappen.
5. Velg deretter hovedadresse for objektet nar
du kommer tilbake til objektkortet.

e Lukic
List ut bygninger:
Type: -
Gatenavn:

Eier:

Valgte bygninger:

Kommunearvikiormine B
B/

Gardsnr: (40 Bruksnr: (222
[ sok i matrikkelen

Bygningsnr | L] Adresss

13 80 Dronn 33
0167355228 0 Dronningensgate 39
O 167359228 0 Dronningensgate 33
[ 167359228 0 Dronningensgate 38

O 187358228 0 Dranninciensoate 39
<

Objskt [ Kn 4
16

Incireqard Ingrid How /B Butikkbygning

Incregard Ingrid How {B...  Butikkiygning 18
Inclregard Ingrid How /B...  Butikkizygning 18
Incregard Ingrid How /B, Butikkiaygning 18
Increcard Inarid How /B Butikkibvaning 18v

20 bygningfer) i listen

éOPPRETTE EN NY BYGNING | GAB-DATABASE

N

Alle brannobjekter ma veaere koblet til en eller flere bygninger i GAB. Dersom den aktuelle bygningen
ikke finnes i GAB-databasen i DM Brann bgr den registreres f@r du registrerer brannobjektet.

Slik registrerer du inn et nytt GAB-objekt (bygning/eiendom):

1. Pa menylinjen i Hovedmenyen velger du Verktgy - Ny s’ i i t
bygning (enkel) Ny bygning i GAB
2. Skrivinn informasjon om bygningen/ eiendommen. o b
Rodeliste, pipe- og ildsteds-informasjon er ikke
ngdvendig a skrive inn. ID (auto): 87327
3. Klikk pa OK nar du er ferdig. B?grjmgspr?: Hotelloyening —
Gnr/bnrffar/snr: 2 3
Gatenavn: Kongensgate v
Du har na registrert inn et nytt GAB-objekt som kan kobles Husnummer: |33 | Bokstav: unr|
til brannobjektet. Poststed: NARVIK (8514) v
Kommune Marvik kommune
Eier: 3H Eiendom As
IMPORT AV OBJEKTER FRA REGNEARK ELLER TEKSTFIL

Det er mange som allerede her liggende liste over alle brannobjekter pa en excelfil eller lignende. Det er
ogsa mye enklere a registrere inn grunnopplysninger i et regneark enn & fgrst matte importere/legge til
gab-oppfgringer for deretter a koble objekter opp mot disse.

Importen fra excel eller tekstfil gjgres fra en fil som
ma inneholde feltene som er beskrevet i punkt 0
Filformat pa Excel-filen.

1. Velg Oppsett fra hovedmenyen.
2. Klikk p& knappen Apne direkte.
3. Hak ut for "Skjema" og skriv inn ObjekterImporter

=l Import av objekter fra fil
Import kilde
® Excel
O Tekstfil (komma)

Hent fra fil

Vis import tabe
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Brukerveiledning for tilsynsmodul

4. Programmet importerer objekter som er lagret i en fil som heter c:\objekter.xls eller c:\objekter.txt.

Disse ma veere lagret og inneholde et fast oppsett slik beskrevet under.

5. Velg Importkilde og klikk pa Start import knappen.
Objektene opprettes og det lages egne GAB-oppfgringer pa hvert objekt. Du trenger derfor ikke et

fullstendig GAB-register som grunnlagsdata.

FILFORMAT PA EXCEL-FILEN.

Excelfilen "c:\objekter.xls" ma inneholde fglgende kolonneoverskrifter. Kolonne nr star foran

kolonnenavnet, men skal ikke vaere med i excel filen.

. Liste

. Objektnavn

. Hovedadresse

. Poststed

. Type

. SisteTilsynsdato
. Frekvens

. Brannvernleder

O 00 N O U1 b W N -

. Telefon
10.Telefaks
11.Mobil
12.SpesMomenter
13.SpesFarer

SLETTING AV OBJEKT

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Eier

EierAdresse

EierPoststed

Knr (kommunenr)

Gnr

Bnrl

Bnr2 (dersom obj. har flere bygn)
Bnr3 (dersom obj. har flere bygn)
Bnr4 (dersom obj. har flere bygn)
Bnr5 (dersom obj. har flere bygn)
Fnr

Dersom det er objekter som utgar, men man fortsatt gnsker a beholde informasjon om objektet sa skal

objektets status settes til "Avgang". Informasjonen vil da fortsatt ligge i programmet, men objektet vil

ikke vises i arbeidsplanen (kun i sgk og ved & velge Vis - Avgatte objekter i arbeidsplanleggingen.).

Som en sikkerhet i programmet er det lagt inn at det ikke skal vaere mulig a slette et aktivt objekt (som

ikke har status "Avgatt"). Dersom du allikevel gnsker a slette et objekt sa ma fglgende gjgres:

s wnN e

Sett status til "Avgang".

Hent fram gnsket objekt (enten via sgk eller arbeidsplan)

Ga tilbake til forrige bilde og inn pa samme objekt igjen.

"Slett objekt"-knappen skal na veere tilgjengelig pa verktgylinjen. Klikk denne.

@ Tibake | 4 b | dgiSkrivat | ] Myt objekt / sak (! = Slett objekt ) () Sak | Y Byaning pa kart _

2-30
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SAKSBEHANDLING (TILSYN / EGENMELDING O.L.)

Nar du skal foreta et tilsyn eller sende ut egenmeldingsskjema o.l. starter du en saksbehandling. En
saksbehandling bestar av flere saksbehandlings-steg der hvert steg har en eller flere neste steg.
Saksgangen bestemmes etter egne saksmaler som kan endres p3, eller opprette nye. | tilsynsmodulen
ligger det som standard to saksmaler, tilsyn og egenmelding, men du kan selv legge til egne ved behov.
For eksempel saksmal ved fellestilsyn.

Nar vi skal foreta en saksbehandling ma vi fgrst finne fram kortet til objektet vi skal saksbehandle pa.
Dette gjgr vi enten via sgk, i arbeidsplanleggingslisten eller i forfallslisten (dobbeltklikk pa gnsket objekt
for 8 komme til kortet). Deretter starter saksgangen med en avtale som ogsa bestemmer hvilken
saksmal som skal benyttes. Dersom brukeren har merket av for at han/hun bruker Microsoft Outlook, sa
vil avtalen settes av i kalenderen.

STARTE SAKSBEHANDLING PA FLERE OBJEKTER SAMTIDIG

Det er mulig a avtale tilsyn eller egenmelding (starte saksbehandlinger) pa flere objekter samtidig. Dette
gjgres pa fglgende mate:

1. Hentfram objektene i listen i Arbeidsplanbildet
2. Merk de objektene du skal starte saksbehandling pa
3. Velg "Verktgy — Starte saksbehandling pa merket” i menylinjen
4. Skrivinn dato, klokkeslett og velg T =
endringer i tabellen. Starte saksbehandling pa mange objekter
5. Klikk pa "Opprett e Lukk Opprett saksbehandlinger ~ Settsamme dato paalletil: | 06.11.2003]  Klakkeslet!
H 2 Detvil bli startet saksbehandlinger for alle objekter i listen nedenfor. Slett de som ikke skal veere med
sa kaehandllnger knappen nede eller legg til nye. Nar listen er ferdig klikk [Opprett saksbehandlinger] ovenfor.
1 1 Obijekt - Saksmal « | Saksbehandler - Brannsynsdat - |Brannsynk -~ Avtaledal » Avtaletype - | AndreDeltakers +
tII hwyre' Et og et Objekt hentes !Inr:]EaJ Tilsyn Stile Johansen 1)1 11.2009 ym 00( 06.11.2009 Er&."Fa;F
ram og opprettes saksbehandlin Nani ot A5 [Ty Saodotonsen | 2112009 US00] 05.12008 Sreter
f g opprett ksbehandling
Narvik Storsenter  Tilsyn Stale Johansen 12.11.2009 13:00 08.11.2009 Brev/Fax
pé * __| 08112008
6. Det opprettes na avtaler /
egenmeldingsskjema pa de som er
satt til avtaletype ”Brev/fax”, . ,

mens gvrige legges inn pa
"flippen” saksbehandlinger med avtaledato, osv.

STARTE SAKSBEHANDLING DIREKTE PA OBJEKTET

Saksbehandlingen kan forega pa to forskjellige mater. Hvilken mate som er best er det helt opp til hver
enkelt 3 bestemme.

1. Saksbehandling via liste.
2. Saksbehandling ved grafisk visning.
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SAKSBEHANDLING VIA LISTE.

1. Nar du har fatt fram kortet til gnsket objektet, sa klikk pa arkfanen som heter Saksbehandling
dersom denne ikke vises allerede.

saksbehandling

2. Ved siden av boksen som heter "Velg o
Avtale - start av saksbehandling/tilsyn

saksbehandling" er det en knapp med et

Ok Avbryt Sett i min kalender
blankt ark pa g Klikk pa denne og svar Ja saksbehandling: Tilsyn:
Start dato: 06.11.2009 Avtaledato/-type:|06.11.2009 | Brev/Fax v
pé om du V|| starte en ny Saksbehandllng_ Objekt Nordea « | Tilsynsdato: 06.11.2009 Klokken: |09:00
. saksmal Tilsyn v | varighet(ca.): [2timer v
3- Velg Saksmal "TI'Syn" Og sakaEhandIer Saksbehandler|Stéle Johansen ~| Andre deltakere:

Saksnummer: 09/00001

Skriv inn Avtale dato og velg type avtale . ;

("telefon" er standard, men dersom
"Brev/faks" velges vil et bekreftende brev dpnes i tekstbehandleren.) Skriv inn gnsket klokkeslett,
for eksempel 12:00 og om eventuelt andre enn saksbehandler og brannvernleder skal delta pa
tilsynet. Klikk pa OK.

Etter at en ny saksbehandling er startet vil du
kunne velge nye saksbehandlingssteg ved a
klikke pa knappen med en blank side pa til
venstre i saksbehandlinger-fanearket.

Ecntaktperscn’_‘ = Szkshehandling Historikk Notater | @ Bilder/video/div. * % Farlige stoffer * Risiko/zarkz

[ Ny sak/-steg Dr:ta ljer ﬁge.D'agral'n Velg sak: |Tilsyn - 05.11.2008| i Elditaaks'-er Staie Johanszn:
Dato \ Sakstype / Overskrift | Frist | Saksbehandler
21.12.2008 Purring pa tilsyn 15.01.2009 Stale Johansen
13.11.2008 Tilsynsrapport med anm. 20.12.2008 Stale Johansen
05.11.2008 Tilsyn avtalt pr Telefon (k1.09:00) 13112008 Stale Johansen

For a fortsette med neste steg i saksgangen, som for

Sakssteg

eksempel Tilsynsrapport, sa klikk pa "Ny"-knappen til Sakssteg

venstre pa arkfanen Saksbehandlinger. Slik gjgres de ok Avbryt Dokument  Thsynspunkter  Lagre ckstemt

forskjellige stegene i saksgangen. Det er alltid kun Saksbehandler [stale Johansen v|  Dpator [16.0.2009

neste mulige Steg som kommer opp som alternativer Sakstype: Forhandsvarsel om pilegg v D Frist: |01.02.2009
Overskrift:

for neste steg (se figur). varref: foumanr.:

Sendes til

Lilleveien 93

Kongensgate 40
Daglig leder Kvadraten A/Sv/lens Hansen | Kongensgate 40
Eierrenresantant | Kvardraten 8/Swv/lens Hansen  ¥nneensgate 4N

Merk: Fgr tilsynsrapport saksbehandles, sa bruk en
av verktgyene for a lage tilsynsrapport slik beskrevet i punkt 0

Hjelpemidler til bruk ved tilsynet.

For a slette et steg i saksgangen, merk linjen i listen og trykk pa Delete-tasten pa tastaturet. For a slette
en hel saksgang, sett markgren i feltet "Velg saksgang", velg eventuelt riktig saksgang og trykk Delete-
tasten pa tastaturet.
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SAKSBEHANDLING VIA GRAFISK VISNING

Du kan nar som helst fortsette saksgangen via grafisk visning. | denne visningen ser man hele

saksgangen sa langt, og de mulige neste steg i saksg
For a velge hvilket steg som skal vaere neste sted, kI

For a fortsette saksgangen med grafisk visning sa kli

asa.lj'agram

som et flytdiagram

angen vil vaere trykk-knapper gverst i skjermbilde.
ikk pa gnsket knapp.

kk pa den lille knappen midt pa skjermen som ser ut

Kvadraten A/S ‘j'e\g neste steg | saksbehandlingen ved
1 Kllkk pé ¢nsket knapp ¢Verst I 3 klikke pa boksene nedenfor.
. N T ’ P ‘ foinanaon
bildet. For eksempel "Utelatt
tilbakemelding - purring" dersom
man ikke har mottatt o
. . ° . Saksdato: !Frist Journalnr: N
tilbakemelding pa tilsyn. 5012508 i sakasteg
(stdle Johansen)
2. lvinduet som kommer opp skriver Tisynsrapport med anm.
Saksdato: Frist: Journalnr:
du evt. inn saksbehandler (palogget S e | ?!‘5“““*
bruker kommer opp som standard), o o
1o 1 cuneint: Fvis saksste
dato (for brevet, dagens dato S E
foreslas), samt frist (for tilbakemelding), - -
L. A Forhandsvarsel om palegg
Skriv inn en gnsket frist, og trykk knappen
Sakssteg
Dokument eller OK.
. . o . oK Lwbryt Dokument Tilsynspunkter Lagre eksternt
3. Brevet (i dette tilfelle purrebrevet) apnes i
Word. Se gjennom breVet, gJ(DF endringer Saksbehandler |Stale Johansen v Dato: |16.01.2009
. A Sakstype: Forhdndsvarsel om pilegg w Frist: |01.02.2009
og skriv ut. Lukk deretter Word og svar ja Overskrift:  [Forndndsvarsel om pilegg
pé Sp¢rsmé| om Iagnng Var ref: Journalnr.:
Sendes til
Brannvernleder Kval sen Lille en 99 M
Vaktmester Kvadraten AfS v/Kalle Jensen  Kongensgate 40
S|Ik j res de fOFSk.e”i e stegene I SakS angen. Daglig leder Kvadraten A/S v/lens Hansen  Kongensgate 40
8] jellig g gang glig gensg -
Fiarranrasantant Kvadraten A/S vl lans Hancan Knnoensoate AN
Det er alltid kun neste mulige steg som

kommer opp som alternativer for neste steg.

HJELPEMIDLER TIL BRUK VED TILSYNET

Tilsynsmodulen har flere hjelpemidler nar det gjeld

er registrering av tilsynsopplysninger og generering

av tilsynsrapport. Hver enkelt bruker kan selv bestemme hvilken metode som skal brukes. Dette gjgres

ved a velge "Oppsett" i hovedmenyen, og deretter
brukeren og bruke "tilsynsveiviseren".)

hake ut gnsket metode (i figuren til hgyre gnsker

[ kun word tilsynsmal
[ Tilsynsveiviser

Tilsynsrapporter skal lages ved hjelp av:
[ Tilsynsoversikt
Sjekklister

Ta med tekst
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TILSYNSMAL | WORD

1. Klikk pa Mer-knappen (med briller pd) pa arkfanen Saksbehandling pa gnsket objektkort. (Etter at
kortet er hentet fram via arbeidsplan- eller forfallslisten ).

2. Gjgr endringer i dokumentet, avslutt Word og svar Ja pa om endringer skal lagres.

Merk: Dokumentmalen som brukes som standard tilsynsmal heter tilsynsrapport.dot og

ligger i mappen maler\tilsyn pa dmbrann-omradet.

TILSYNSVEIVISER

Tilsynsveiviseren tar deg igjennom rapportskrivingen steg for steg, ved at alle avvik skrives inn fgrst,

deretter alle anmerkninger. Ved a fullfgre veiviseren genereres tilsynsrapporten ut i fra det som er

registrert inn.

Til venstre i veiviseren vises en grafisk oversikt over hvilket steg du befinner deg pa i veiviseren. Dette

steget har et gult felt foran seg. Grgnne felter angir at steget er fylt ut, mens rgdt felt angir at steget

enda ikke er gjennomfegrt.

Velg aktuelle tilsynspunkt for a se
pa/gjere endringer.

Velg hva som skal gjgres:

e "Se pavalgte punkt" viser

informasjon for valgte tilsynspunkt (i

listen)
o "Nytt awvik" legger til nytt
avvikspunkt.

E& Tilsynsveiviser

Steg i veiviserem:

Start

Skrive
. avvikstekst

Avvik fra
forskrift

Skrive inn
B omentarer u
avviket

! Tilsynsrappart
(Fulifor)

Tilsynspunkter: Hva skal gjeres
Ay

Denne veiviseren vil fare deg steg for
steg gjennom de avvik og anmerkninger
som tisynsrapporten skal inneholde.

Etter at denne er fulfart vi tisynsrapporten
skrives ut.

Hva vil du gjare ?
© Se pd valgte punkt

O Nytt avvik
O Ny anmerkning

(o) (5= |

e "Ny anmerkning" legger til nytt anmerkningspunkt.

éSLIK REGISTRERER DU INN ET NYTT AVVIK

1. Start tilsynsveiviseren fra gnsket objektkort ved a klikke pa arkfanen Saksbehandling og deretter pa

Mer-knappen (Brillene).

2. Merkav for "Nytt avvik" og klikk pa

"Neste" knappen.

3. Skrivinn teksten for avviket, eventuelt velg Bt = . -
raser for valgte sjekkpunkt:
frase(r) fra fraseregisteret og klikk Neste- vtk #|[D]
Tekst Avvik v 2
knappen (Se ﬁgu r) “J ?wrs‘:rgta Dokumentasjon av sikkerhet er mangelfull ~
| | ié’m"‘ga‘ﬁém
. . avviket
4. Velg forskrift og merk av for hvilke -
Tilsynsrapport a
paragrafer avviket er hjemlet i. NB! Du kan il
(e ] [ sl ] [ avbryt | [ < Tilbake ][ Heste > | [ Fulfor |

& Tilsynsveiviser - Avvik 2

Steg i veiviseren:

Sjekkpunkt
6_Dokumentasjon av sikkerhet (§ 3-1 Forebyggendeforskriften) |+
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velge fra flere forskrifter. Merk av dersom
&l Tilsynsveiviser - Avvik 2 X
° . . y
du gnsker & ta med forskriftsteksten til
. . ° Steg i veiviseren: Velg forskrif
kommentarfeltet i neste steg. Klikk pa T‘ Forsbyggendsforskrien v
Start
_ Hak ut de paragrafer/ledd som det awikes fra i valgte forskrift
Neste- knappen. e =
awvikstekst
HYE H H 2-2 G lle krav til virksomhet/bruks
5. Skrivinn kommentarer til avviket, eventuelt T‘ D22 Corerele o rsometbrter
Avvik fra
. . 024 Ettersyn og vedlikehold av installasjoner, utstyr, bygningsdele
forskrift
slett deler av forskriftsteksten som ikke er T‘ 02t Rejasisisr og manuel siokksuist  bolig
Skrive inn M3 Dokumentasjon av sikkerhet
relevant. B etz s Os3-2 Brannvernleder
awviket Oz3 Oppleering og brannevelser
2 : : H 3-4 Instrukser og pl: v,
6. For a legge inn flere avvik/anmerkninger | [[pr— o retiuiser o planer m o
ullfer)
. ° ° .
klikker du pa Neste-knappen. For a skrive
. . °
ut tilsynsrapport, klikk pa Fullfgr-knappen. ([t | [ gen [Lavoryt | [ <Tibake |[ teste > ] [ Fuiror |
. . °
7. Velg hvilken sakstype og klikk pa
& Tilsynsveiviser - Avvik 2 x
n n 2
Dokument"-knappen for & lage/generere
tl t Steg i veiviseren: Fraser OFrase (O Siskkpurkt (@) Forskrift
ilsynsrapport. B v
Kommentarer:
Skrive Eier av ethvert brannobjekt skal sarge for at dette er byaget. utstyrt
avvikstekst og vedlikeholdt | samsvar med gjeldende lover og forskrifter om
Sakssteg forebygging av brann.
Avvik fra Kravene til brannteknisk utforming og utstyr er ivaretatt nar tekniske
Sakssteg forskrift krav gitt | eller i medhold av gjeldende plan- og bygningslov er oppfylt
Det branntekniske sikkerhetsnivaet i bygninger bygget i henhald til
oK Avbryt Dokument Tilsynspunkter  Lagre ekstemt Skrive inn nyere forskrifter, skal opprettholdes slik som forutsatt i tillatelse etter
O = 1=y = kommentarer plan- og bygningsloven § 93
. ket Sikkerhetsnivaet i eldre bygninger skal oppgradsres til samme niva
Saksbehandler |stale Johansen 4 Dato: | 06.11.2009) ! - som for nyere bygninger 53 langt dette kan gjiennomfares innenfor en
Sakstype: Tilsynsrapport med anm. v D Frist: |11.12.2009 EZliP;rr.‘E'ppm praktisk og ckonomisk forsvarlig ramme. Oppgraderingen kan skje
Overskrift: Tilsynsrappart med anm.
Vaérref: | Journalnr.:
sendes til [ Hielp I [ Slett [ Avbryt I [ < Tilbake ” Neste I [ Eullfar ]
Objekt us Sy 3
Hovedeler Universitetssykehuset Nord-Ne Sykehusveien 38

TILSYNSOVERSIKT

Tilsynsoversikten er ment for brukere som har brukt veiviseren en stund, men som gnsker en mer
effektiv oversikt over tilsynspunktene og innskrivning av nye avvik/ anmerkninger. Du legger til nye
tilsynspunkt (avvik eller anmerkninger) ved a klikke pa knappene "Nytt avvik" eller "Ny anmerkning".

Klikk i listen for a se pa et eksisterende tilsynspunkt.

sy synstagport
\ Tilsynspunkter:
L Tilsyn
Myttawik Nygnmerkning X Shett punkt

e  Skrivinn/endre avvikstekst eller anmerkning.

leder mangler kjennskag til gieldende lov rekrifter om

e Velg forskrift og hak ut for paragrafer.

e  Skrivinn kommentarer til avviket / anmerkningen.

[3] settinn forskiftstekst
reid

elig med opplzring ~

o  Klikk for nytt avvik eller ny anmerkning gverst | bildet.

Tilsynsregistreringen starter med at du klikker "Nytt avvik" eller "Ny anmerkning". Skriver inn data pa
dette avviket/anmerkningen og klikker pa "Nytt avvik" eller "Ny anmerkning" knappen igjen.
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SJEKKLISTER

. . v ilsyn
Etter at et tilsyn er utf@rt skal tilsynsrapporten [,
. . ° @ Tilbake | Ny sjekkliste | X Slett siekkliste Skrivut., | T8 Vis lovhenvisning -
skrives. | DM Brann gjgres dette enkelt ved & | Ji S Boei Sae o .
. . ° . . Detaljer om saksbehandlingen:
krysse av i et skjema pa forskjellige Strtetcato: [06.11.2008 avialedato: [ o6aizo0s|  Avtoletype: [relefon
. Objekt: Kveldsol Eldrebolig ¥| Tilsynsdato: 06.11.2009 Klokken: 09:00
sjekkpunkter. Man krysser kun av der man Sakshehandler: stale Johansen i
gnsker, og det er kun disse punktene som blir e .
. @ 0. Helse. miljs og sikkerhet (HMS) o O O o O
tatt mEd I rapporten' @ 1 Dokumentasjon av sikkerhet o o o o o
@ 2 Ansvarlig brannvarnleder o O O o O
° ° . . . o . @® 3 Unomal og varierende risiko
NAr du dpner sjekkliste-bildet vil sjekklisten . ’ plejo 8 | o
. . . 4. Brannovelser [u} O O [} O
veere blank. For a fa opp @verste niva av ©/8 nsteer oolo o | o
sjekkpunktene, klikk pa "Ny sjekkliste" pa [F-vam ODo|lo o | o
L. @7 Ettersyn ag vedlikehold o o o o o
Verkt¢y||nja' @ 8 Royk- og branncellebegrensende bygningsdeler o O O o O
@® 9. Piper, ildsteder og fyringsanlegg o o o o o
. . . o @ 10_ Elektriske anlegg
Den detaljerte sjekklisten bestar av hele 172 N ol B T O
11.0 Remningsveier o o o o O
punkter, og du kan selv legge til nye eller © 12 Bramalarmaniesa @ @ @ | m
fjerne punkter som ikke er ngdvendig. | B £

utgangs-punktet far du opp en liste over 16 hovedsjekkpunkter. Dersom du dobbeltklikker en av disse vil
du ha muligheten til 3 registrere inn detaljpunkter dersom du gnsker dette. (Se figur nedenfor: her er
hovedpunkt 0. dobbeltklikket)

Sjekkpunkter:
- SjekkpunktTekst - |OK « | Anme ~ | Awik « | lkke aktue + |lkke Sjel ~
® 0 Helse, milja og sikkerhet (HMS) 0 0 0 0 0
®|1. Dokumentasjon av sikkerhet 0 0 0o 0 0
@2 Ansvarlig brannvernleder 0 0 0 0 0
DObbeltkllkk boksen L @|3. Unormal og varierende risiko o o o 0o 0o
helt til venstre eller den /2 Brammaveiser i - -

runde punktet....

Sjekkpunkter:
- SjekkpunkiTekst - |OK - |Anme - Awik - |lkke aktue - |lkke Sjel - «
@ 0 Helse. milja og sikkerhet (HWS) v 0 0 0 0 0
. Odg dEtaljl(erte /0.1 Det skal vasre uttarbeidet HMS-system ved abjektet O 0O o 0 o
underpun ter O 0.2 De lover og forskrifter i helse-, miljg- og sikkerhetslovgivningen O 0O 0 0 0
kommer fram under = 5 som gjelder for virksomheten skal veere tilgjengelig
0.3 Serge for at krav av saerskilt viktighet for vicksomheten er kjent
punktet. o o o O O
O 0.4 Sarge for at arbeidstakemne har tilstrekkelig kunnskaper og
ferdigheter i det systematiske helse-, miljo- 0g sikkerhetsarbeidet, o o o o o
|0 5 Sarge for at arbeidstakerne medvirker slik at samlet kunnskap og
erfaring utnyttes O O O O O
Clo B_F_astsalle mal for helse-, milje- og sikkerhet (Dokumenteres O 0O 0 0 0
skriftlig)
/0.7 Ha en oversikt over virksomhetens organisasjon, herunder hvordan
ansvar, oppgaver og myndighet for arbeidet for arbeidet med helse- d o o d d
0.8 Kartlagge farer og problemer. og pa denne bakgrunn vurdert risiko O 0 0 0 0

samt utarbeidet tilherende planer og tiltak for & redusere

3N 9 warkeatte mitinar far 4 audakka rette nnn nn farehunne

Programmet passer pa at du kun krysser av de rette kombinasjoner pr. sjekkpunkt. Du kan selvsagt ikke
ha et punkt som er OK og har feil/mangler samtidig. Du kan imidlertid skrive inn merknader til alle
punkt, selv om disse er OK.
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Ved feil og mangler kan enkelte
punkter prioriteres. Dvs. at disse
punktene er de som bgr rettes
pa farst, og listes opp til slutt |
rapporten.

2] awvik / Feil eller mangler til sjekkpunkt X
Avvik

EL“QH Qeta jer om sjekkpunktet
Sjekkpunkt/ |1 Mangler ved dokumentasjon av sikkerhet
Avvik:
Frase: Tegninger over det saarskilte brannobjektet. Tegningene skal vise alle deler ¢ v

Kommentar: i‘regminger over det sarskilte brannobjektet. Tegningene skal vise alle deler &
og installasjoner med brannforebyggende funksjon, samt remningsveier.

] Avvik [ prioriteres [ stavekontroll

Lovtekstene/paragrafene er koplet opp mot hvert enkelt hovedsjekkpunkt, slik at du ikke trenger &

referere til hvilken lovtekst som gjelder.

For a skrive ut tilsynsrapport, klikk pa "Skriv ut" knappen pa verktgylinja.

Rapporten genereres som et Word dokument i to forskjellige formater (enten langt - med

bygningsinformasjon, eller kort - med kun sjekkpunktene).

I tillegg kan du selv velge om du vil ta med
punkter i rapporten som er "OK", "lIkke
kontrollert" eller "ikke aktuelt".

Dersom lov- /forskriftstekst skal tas med i
rapporten, sa hak ut for dette. Fortlgpende
nummerering gjgr at punktene kommer O Til eksternt sakssystem Ta med tekst i underpunkt
nummerert fortlgpende, istedenfor at
sjekkpunkt-nummeret kommer fram.

Skriv ut tilsynsrapport

Skriv ut tilsynsrapport

oK Avbryt
Hva skal skrives ut ? Ta med punkter som er:
® word - med folgende mal: Ll ok

Tilsynsrapport med anm. [ ikke kontrollert

O 1kke aktuelt
O sjekkliste - forhandsvisning S

[ Lov-/forskriftstekst
Fortlépende nummerering

Den endelige tilsynsrapporten lagres pa "objektkortet" og kan enkelt finnes fram ved a dobbeltklikke i

historikklisten eller i saksgangen pa tilsynet.

Det er enkelt 3 lage egne tilsynsmaler. | Word malen settes bokmerket "Brannsynsrapport" inn der du

gnsker at tilsynspunktene skal komme, og bokmerket "BrannsynsrapportPri" for 3 fa listen over

prioriterte tiltak. Bokmerket “Tilsynsrapport2” setter inn sjekkpunkter med hovedpunktene som

avvikstekst, og underpunktene som kommentarer. Resten sgrger programmet for! Se et eksempel pa

hvordan avvikene blir i rapporten pa neste side.
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O} 75197134 - Microsoft Word

i Fl Rediger Vis Settinn Format Verktoy Tabel Vindu Hielp Skriv - X
El I'2'I'L'I'E'I'I'I'E'I'Z'I4'| 5 |'6'I'_-_"I'E'I'E"I'l':)'l'll'|'12'|'13|14|15|Q|].?|'].8' T
- ANME RENING: |
+ + Forhold som tilsvnsmyndighetene mener det er riktig 4 papeke for & ivareta helse,
- milje og sikkerhet, og som ikke omfattes av definisjonen for avvik
B KOMMENTARER:
" o Utfyllende beskrivelse av avvikfunn som beskriver de faktiske forhold ved objektet.
B Awvik:
z Avvik 1:
- Mangler 1 forhold til Helse, miljo og sikkerhet (HMS)
z Avvik fra: _
2 Intsmkonir o Eorskrifien §5. 2.1edd 3
- Torshygssndeforskrifien § 2-1
= Kommentar:
Z ¢ Mangler i forhold til Helse, miljo og sikkerhet (HMS): Kartlagge farer og problemer,
o o0g pa denne bakgrumn vurdert risiko. samt utarbeidet tilhorende planer og tiltak for 4
% redusere risikoforholdens (Dokumenteres skriftlig)
B Avvik 2: =
A Mangler ved delumentasjon av sikkerhet A
z Avvik fra: :
. Tamtmamatcmsntr n P mrd el fnan B8 7 1243 aasads 1
=soE=m< |
Tegnev;\§|Auboﬁgurer'\ NCOOE A28 @ &0 - A-= E'le!
Side 3 Innd 1 34 Posisjon 1,5cm Li 1 Kol 1 Morsk (bokm 153K
EGENMELDING (OG ANDRE SAKSMALER)
Saksbehandling
For d sende ut brev (avtale) om egenmelding s3 | avtale - start av saksbehandling/tilsyn
starter man en ny saksbehandling og deretter ok abryt Setti min kalender
n H n dling: Tilsyn:
velger Saksmal Egenmeldlng : Velg type Start dato: 06.11.2009 Avtaledato/-type:
"Brev/fax" og "Tilsynsdato” (frist i dette Objekt Skeidar Narvik v | Tilsynsdato: Klokken: (09:00
saksmal cgenmelding v| Varighet (ca.):
tilfellet) og et klokkelsett (for nar du skal fa saksbehandierlstale ohansen v Andre deftakere:
. . . Saksnummer: (09/00001
melding om at fristen er ute). Klikk OK og e

egenmeldingsbrevet apnes i Word.

Dersom du gnsker a egne egenmeldingsskjemaer for de ulike objektene ut i fra objekttype, sa gi disse
malene samme navn som Saksmal brevet har, med objekttypen til slutt.

F.eks: Saksmal-brevet heter egenk.dot. Dersom alle A21 objekter skal ha et eget

o

brev/egenkontrollskjema s3 lagre en mal med navn "egenkA21.dot" pa "maler\tilsyn". Eller dersom du
gnsker at de gvrige A objektene skal ha et annet brev en det B objektene far, lagre en mal med navn

"egenkA.dot" osv.
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Forfallslister

FORFALLSLISTER

| hovedmenyen far du tilgang til forfallslister for:

e  Forfalte frister (palegg, purringer, tilbakemeldinger m.m.)
e  Forfalte tilsyn - liste over objekter som det skulle vaert utfgrt tilsyn pa.
e Ubehandlede saker

Forfallslister x

ik Y Send paminnelse  &skrivut Forfallﬁar:\ 06.11.2009| Liste: |st§|e Johansen v| Alle
Forfalte frister  : Farfalte tilsyn ” Ubehandlede saker|
Objektnavn | Adresse | Status Frist |
Manik Handverker og indust...  Dronningensgate 25 Tilsyn avtalt 09:00 05.02.2008
Minkveien 6 Minkveien 6 Tilsyn avtalt 09:00 13.02.2008
Ellas Minne Prestjordveien 2 Tilsynsrapport 14.03.2008
Test 99 Asgsiden 132 Tilsynsrapport med anm. 10.12.2008
Kvadraten A/S Kongensgate 40 Forhandsvarsel om palegg 01.02.2009
Maordea Kongensgate 50 Tilsyn avtalt 09:00 06.11.2009

Dobbeltklikk for & se pa objektet

6 objekt(er) i listen

Dobbeltklikk pa objektet for & ga til kortet (objektinformasjonsbildet).

Tips! Dersom du gnsker a se forfall som er fram i tid, for eksempel neste kvartal, sa velg dato pa
kalenderen i boksen "Forfall fgr".
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Utskrifter og rapporter Brukerveiledning for tilsynsmodul

UTSKRIFTER OG RAPPORTER

Ved a velge Utskrifter fra hovedmenyen far du opp liste over alle rapporter og statistikker som kan
skrives ut fra DM Brann. Velg gnsket rapport og klikk pad Forhandsvis-knappen. (ofte lurt a se utskriften

pa skjermen fgrst).

Noen utskrifter er avhengig av inndata fra bruker for a skrive ut.

Diagramer som du selv Definer egne
kan filtrere og bestemme rapporter i rapport-
=) Utskrifter og rapporter utsende pa. generatoren.

ﬁ Utskrifter og rapporte /

ﬂ_“l__ukk égkriv ut Mgiagrammer ngdiger Rapport-generator Importer
Velg en utskri —_— Kommune: —————————
: |[oozE] porion | .
Objekter fordelt pa type
Velg rapport i listen, vel lmed spesiell status
. . A ' g 2 <kal ha tilsyn i periode Utskriftsformat:
utskriftsformat 0§ klikk pa te etter siste tilsynsdato (% Forhandsvisning O word
n H n
Skriv ut per med Tek_st O skriver O Excel
/ dokumentliste )
Resultater av sjekkpunkter tilsyn & Web-format 3 Tekstfil
Tilsvn i nerinde fardelt nd sakshehandler b O Snapshot O E-post

Tips! Enkelte rapporter kan begrenses pa dato og kommune. Skriv inn gnsket til- og fra-dato og velg
kommune fgr du forhandsviser / skriver ut.

DIAGRAMMER

EDlagram

| diagrambildet kan du sette
. . . . . Di
forskjellige kriterier som skal vises | Q) pisgrammer
R Lokk Shskrivut 18l Lz gre som bildefil

diagrammet. Bade kilde (objekter, Frodato: _Tildator
. . Objekter fordelt pa Neste tilsynsar (Kommunenr="1805) --
saksbehandlinger, brannteknisk ol.),

Grunnlag:

gruppering (ar, maned, uke, osv) og

fordeling kan velges. I tillegg kan du
__Nes1elils nsar -

bestemme utsende pa diagrammet '

Stolpe stiende
Stolge stiende stab

Diagramtype: i@
hal

(stolpe, areal, linje, sektor, 3D, m.m. )
og filtrere kilden pa forskjellige

St 3D
Stalpe stiende 3D s
Stolpe stiende 3Dk
Stolpe liggende il

Farget bakgrunn

M stattelinjer

O abel
Filter pa:
Felt:

Kommunenr -
Operator

Verdi:

1803] v

kriterier)

,06.11.2009 23:52:36
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Utskrifter og rapporter

RAPPORTGENERATOR

Du kan ogsa definere egne rapporter i rapportgeneratoren. (Klikk pa knappen Rapportgenerator for a ga
til denne.)

| rapportgeneratoren velger du ut hvilke datagrunnlag (tabeller/spgrringer) som skal brukes i rapporten.
Deretter velger du ut felter, og eventuelt lager sortering, filtrering og gruppering av feltene.

§| Rapportgenerator X

Rapportgenerator
B Lk [& Lag rapport 1 » ¥ Slett rapport
Rapportinformasjon: 6
Rapportnavniliste over brannvernledere Endret dato:|11.01.2007 13:41:23 | Datofelt: v
Tabell/Spr.: |1KontakterSp v Endretav: |datamann Fra |f§

Tilgjengelige felt:  Valgte felt:

ID » Fel Overskrift FBredde | Justering Sortert Filter Total -

Rolle 1 ObjektMavn 3000 Venstre Stigende

Kontaktperson 2 Kontaktperson 2500 Venstre

Telefon 3/ Rolle 0 Venstre ='Brannvern

Fax 4 Telefon 1500  Venstre

Mobil 5 Fax 1500, Venstre

E-post 6 Mobil 1500 Venstre

Ohisktnr v =T 2000 LW | |
Post: M lavd LI 1 & [V Sok

Rapporten blir seende slik ut:

Liste over brannvernledera

Ohjekt Kontakiperson Telefon Fax hakail E-post

Breilia Skole Hilbert Milsen g7g 82 312

Hammerfest radhus  Kari Hansen 78454232 95285325  kh@hammerfest. kommune.no
rkesskolen Ellen Rasmussen 78234532 95342343 elenr@online.no

Ta kontakt med Datamann AS for a fa tilsendt en mer utfyllende brukerdokumentasjon for
rapportgeneratoen, da denne ikke bare er en del av tilsynsmodulen, men av alle modulene i DM Brann
konseptet.
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Oppsett Brukerveiledning for tilsynsmodul

OPPSETT

Det er ofte lurt a starte med a registrere inn basisinformasjon i systemet fgrst. Dette fordi

informasjonen i dette bildet brukes i hele programmet. En del informasjon er allerede lagt inn ved
levering av programmet.

Koble databasefiler pa nytt Registrering av saksmaler Registrering av objekts-
/ til annen kilde. (Saksgang og sakstyper) typer, f.eks. egne typer.

Registrering av lister og —
saksbehandlere =&l Basisinfo - tilsyn

‘\

|/ [/

Saksmaler

Eursg
ister " Sjekkpunkt ” Dokumentmaler ” Stan aerﬂyper" Risikomaler|

Navn pa brannvesen: {|

\
|Narvik kommune /I \

Metode for skriving l\

av rapporter for o= [ Kun word tilsy O Tilsynsoversikt
Valgte bruker O Tilsynsveivis Sjekklister Ta med tekst kt.

Gjeldende forskrifter og
paragrafer til disse.

Tilsynsrapporter ska, s ved hjelp av:

L] \

Registrering av Standardtekster ved avvik/
sjekkpunkter ved tilsyn. anmerkninger i sjekklister

HJELP

Det ligger en elektronisk brukermanual i systemet. Denne far du fram ved 3 klikke pa Hjelp - Hjelp om

DM Brann pa menylinjen. Du far i utgangspunktet opp hjelp om det bildet du star i nar du velger hjelp,
men du kan ogsa bla, se pa innholdet eller sgke fram hjelp.

For informasjon om bruk av hjelpesystemet, velg "Hvordan bruke hjelp" i hjelpesystemet.

"Informasjonsvinduet" i hovedmenyen inneholder ogsa hjelp, bla. "komme i gang", "Nyheter /

’

endringer i ny versjon" og "Ofte spurte spgrsmal (OSS)". Sistnevnte krever Internett-tilgang fordi
denne oppdateres jevnlig.
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Brukerveiledning for tilsynsmodul Generelt

GENERELT

BRUK AV MUS

For a utfgre de forskjellige funksjonene i DM Brann kan man bruke mus eller tastatur.

Venstreklikk brukes til 3 velge knappene pa skjermbildene og pa verktgylinjen
(meny-knappene), samt klikke i menylinjene. Der der star "klikk" i denne
dokumentasjonen sa menes alltid klikk pa venstre musetast dersom annet ikke er
spesifisert.

Hgyreklikk brukes pa enkelte elementer (felt og lister) for a fa fram en egen meny for
dette elementet. Et eksempel er dersom du merker en eller flere objekter i
arbeidsplanen, kan du hgyreklikke og velge "Legg i min liste" pa menyen for 3 legge
disse til din saksbehandler liste.

Dobbeltklikk med venstre musetast hvis du vil se naermere pa et objekt i en liste (for eksempel objekter
funnet i et sgk eller i en liste).

BRUK AV TASTATUR

De viktigste tastene som brukes til 3 velge i DM Brann er som fglger:

Ctrl-tasten

Ctrl-tasten (kontrolltasten) finnes helt nederst til venstre pa tastaturet. Ved a holde nede ctrl-tasten og
trykke fgrste bokstav i gnsket modul vi du komme til hovedmenyen til denne modulen. | tillegg han du
trykke ctrl-t for a ga tilbake et skjermbilde.

TAB-tasten

For a hoppe mellom felt pa skjermen brukes TAB-tasten. Tasten finner du oppe til venstre pa tastaturet
(til venstre for g-tasten). Ved a trykke pa denne flyttes markgren til neste felt. Hvis du holder nede Skift-
tasten og trykker TAB vil markgren flyttes tilbake til forrige felt.

Alt-tasten
Med Alt-tasten flyttes markgren til menylinjen. Du kan deretter trykke den bokstaven som er
understreket for a velge menyelement. For 8 komme ned pa verktgylinjen sa trykk Ctrl-tab.

Enter-tasten
Enter-tasten (linjeskift-tasten) brukes for a bekrefte/utfgre noe nar du far opp meldinger med
trykknapper, eller hoppe til neste felt i et skjermbilde.

Pil-tastene
Pil-tastene kan benyttes til 4 velge neste element i en boks som inneholder flere elementer. For
eksempel dersom en bygning har flere piper, kan pli ned gi neste pipe, mens pil opp gir forrige.
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Brevmaler Brukerveiledning for tilsynsmodul

PageUp og PageDown
Med disse tastene kan du bla til forrige og neste objekt i for eksempel et sgk eller i en arbeidsplan.

BREVMALER

Brevmalene som fglger med i tilsynsmodulen i DM Brann ligger i en egen katalog/mappe pa
installasjonsomradet. Som oftest er dette pa stasjonen C: (harddisken), men det kan ogsa vaere en
stasjon som ligger pa en nettverkstjener.

Brevmalene kan hente inn informasjon direkte fra DM Brann ved at det settes inn bokmerker i
dokumentmalen i Word. Navnet pa bokmerket indikerer hvilken informasjon som skal hentes.

Dersom du for eksempel gnsker a sette inn kommunenavnet gverst i brevmalen, sa plasserer du
markgren der navnet skal sta, og setter inn et bokmerke med navn "Kommunenavn". (Se punkt 0)

ENDRING AV STANDARD BREVMALER

For a endre pa en standard brevmal gjgr pa to forskjellige mater. Enten velge Oppsett | hovedmenyen og
deretter “flippen” dokumentmaler eller du kan gjgre fglgende: Bssisoppsett | Lister | sjekkpunit| Dokumentmaler |standardrekster |

Dokumentmaler

. . . . e Lukk M redizer valzte mal [ petaljer for valgte mal
1. Hent fram kortet til et hvilket som helst brannobjekt, enten via - .
Dokumentmaler:
sgk eller i arbeidsplanleggingslisten. Arbside Al vad brannavn S
. . Brannteknisk egenkontrollskjema =
2. Velg Saksbehandling i verktgymenyen og deretter Alle srev forhandsvarsel om tvangsmulkt
Brev om aksept av tilbakemelding
brevmaler_ Brev om avtale om tilsyn
Brev om endret klassifisering
3. Velg gnsket mal i listen og klikk pa Rediger- knappen. Malen Brev am forhandsvarsel om pilegg.
Brev om forhandsvarsel om stengning
épnes | Word Og kan redigeres grev om forhandsvarsel registrering

Brev om registrering som saerskilt

Brev om umiddelbar bruksnekt

Brev om vedtak om tvangsmulkt (kommunestyret)
Brev appheving av tvangsmulkt

Brev vedtak om stenging

Brev vedtak om tvangsmulkt (bvl. §23)

Brev vedtak om tyanesmulkt (hyl &25)

Tips ! Dersom du gnsker a se pa en brevmal med informasjon,

E3

dobbeltklikk pa brevmalen i listen.

SETTE INN FELTER/BOKMERKER

Etter at dokumentmalen er apnet sa kan du sette inn felter pa gnsket plass i dokumentet. Dette gjgres
ved a:

Sette markgren i teksten der feltet skal vaere.

Pa menylinjen i Word velge Sett Inn - Bokmerke

Skrive inn bokmerke navn i henhold til tabellen nedenfor
Klikke pa Legg til-knappen.

uh N e

Dette gjentas for hvert felt som skal settes inn.

NB ! Dersom et felt skal brukes flere ganger i samme dokument ma du skrive inn bokmerkenavn med
et tall fra 1 til 3 for a gjére bokmerket unikt. Dersom for eksempel kommunenavnet skal sta i
overskriften og nede i teksten settes bokmerke "Kommunenavn" inn i overskriften og bokmerke
"Kommunenavnl" inn i selve teksten.
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Brukerveiledning for tilsynsmodul

Brevmaler

Tips! Det kan veaere lurt & ha "Vis bokmerker" slatt pa fordi du da vil se hvor feltene er satt inn. Dette

gjores ved a velge Verktgy - Alternativer i menylinjen i Word og merke av for Vis Bokmerker.

LAGE EGNE BREVMALER

Alle brevmaler i Tilsynsmodulen lagres i mappen Tilsyn under Maler-mappen. Du ma derfor lagre

brevmalen her og deretter registrere inn mal-data i DM Brann.

For a legge inn en egen brevmal gjgr fglgende:

1. Hent fram kortet til et hvilket som helst
brannobjekt, enten via sgk eller i
arbeidsplanleggingslisten.

2. Velg Saksbehandling i verktgymenyen og deretter

Alle brevmaler.

3. Velg gnsket mal i listen og klikk pa Vis maldetaljer
knappen. Her kan du legge inn sti til en brevmal du

=] Maler for tilsyn

Dokumentmaler

ﬂ-“l_.ukk Eed'ger valgte mal Detaljer for valgte ma

Dokumentmaler:

Arbeidsmal ved brannsyn

Brannteknisk egenkontrollskjema
Brev forhdndsvarsel om tvangsmulkt
Brev om aksept av tilbakemelding
Brev om avtale om tilsyn

Brev om endret klassifisering

Brev om forhdndsvarsel om pélegg
Brev om forhdndsvarsel om stengning
Brev om forhéndsvarsel registrering
Brev om registrering som saerskilt
Brev om umiddelbar bruksnekt

Brev om vedtak om tvangsmulkt (kommunestyret)
Brev oppheving av tvangsmulkt

Brev vedtak om stenging

Brev vedtak om tvangsmulkt (bvl. §23)
Brev vedtak om tvanesmulkt (hyl §25)

har laget, eller legge inn opplysninger om en ny mal. (Klikk pa Ny mal-knappen)

4. Type fylles ut med en kode dersom denne skal
benyttes i spesielle saksbehandlinger. Mal teksten er
teksten som skal vises i listen over brevmaler.
Malnavn skrives inn med stien til malmappen (tilsyn)
og deretter navnet pa dokumentmalen. Vis angir om
denne malen skal vises i listen over alle brevmaler

eller ikke.

Tips ! Dersom du gnsker a se pa en brevmal med
informasjon, dobbeltklikk pa brevmalen i listen.

=] Dokumentmal

Dokumentmal

ﬂ_“l__ukk Ny ma Red'ger m; ett
MallD 2
Type: Avtale
Mal tekst: |Brev om avtale om tilsyn| ~

v

Malnavn: [tilsyn\avtale.dot
Vis Vis i malliste v

LEGGE INN EGEN LOGO PA BREVARK

Alle maler legger oppa malen delmal.dot som ligger | mappen maler. Her kan du legge inn all

standardinformasjon og logo.

2012 © Datamann AS

2-45



Saksmaler Brukerveiledning for tilsynsmodul

Egen logo kan ogsa legges inn ved a erstatte filen "logo.wmf" i mappen
"c:\programfiler\dmbrann\maler". Grafikkfilen ma vaere i Windows metafil format. Dersom du ikke vet
hvordan du lagrer logoen i dette formatet sa ta kontakt med Datamann AS. Logoen settes inn der
bokmerke “logo” er satt inn | Word dokumentet.

SAKSMALER

Programmet leverse med DSB standard saksbehandlingsmal for tilsyn og egenmelding og de sakssteg
som tilhgrer disse. Du kan i tillegg gjgre endringer i saksstegene og eventuelt legge inn helt egne
saksmaler. Dette gjgres av administrator i valget Oppsett — Saksmaler (gverst i bildet)

5 onen | Gt s

ﬂ_“l__ukk ¢ Kopier valgte saksmal  Vis alle sakstyper

Velg saksmal i listen, Ilksmaler

eller skriv inn navnet Saksmal - | lMerknad - NesteSak.smaIII - Sta.rt med saktype -
o Standard tilsynsmal DBE Egenmelding Autale om tilsyn
pa en ny. melding Egenmelding fra objekt Tilsyn Egenkontroll - kontrollskjema
Sakstyper: — Neste steg for valgte sakstype:
r SakstypelD v | - MNeste steg -
. |Aksept av tilbakemelding E| Tilsynsrapport uten anm. hd
Velg et steg i Avtale om tilsyn| F Umiddelbar bruksnekt
saksgangen (en Tilsynsrapport uten anm. Tilsynsrapport med anm.
sakstype). q pa tilsyn *
angelfull tilbakemelding pa tilsyn
Forhandsvarsel om pélegg
Vedtak om palegg i henhold til tilsynsrapport
Umiddelbar bruksnekt
Vedtak om nalean i henhald til tilsvnsrannort 1 { \
Tips: Du kan dobbeltklikke en sakstype for a se eller endre denne. / \
Velg hvilke neste steg som skal
veere mulig a foreta nar dette
steget er valgt.
2 . o . Sakstyper x
For a se detaljer om sakssteget og for a legge til
hvilken saksmal som skal benyttes, dobbeltklikk pa _
|injen_ e Lukk [ Ny sakstype PA Slett sakstype
4 SakstypelD: 28| (Autonummer)
Sakstype: Avtale om tilsyn |
Saksmal: Brev om avtale om tilsyn v|
Frist: 14| dager  [¥] Sett status
Saksgruppe: Avtale
Ekstern mal:
Post M «[Lavl | » M b [ N7 Filtrert | [Sak
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Brukerveiledning for tilsynsmodul

Saksmaler

OVERSIKT OVER ALLE FELTER SOM KAN BRUKES | BREVMALER

Bokmerkefelt

Gjelder Eksempeldata
Generelt Brukerlnit DATAMANN
BrukerNavn Stale Johansen
BrukersStilling Systemutvikler
BrukerTelefon 78 4595 00
Kommunenr 1004
Kommunenavn Flekkefjord kommune
Avdeling Feietjenesten
Adresse Kirkegata 50
Poststed 4400 Flekkefjord
Telefon 38324300
Telefax 38332376
Epost teknisk@flekkefjord.kommune.no
Brannsjef Svein G. Larsen
Logo Kommer alltid gverst til venstre
DagensDato 16.08.2000
Oppdragsdato 01.10.2000
Bygning/Eiendom Bygningsnr 168983808
Bruksnavn Sunde
Gnr 103
Bnr 434
Fnr 0
Snr 0
ByggKommune 1004
Status 2 (Merk. Status fra gab)
Fstatus Fritak (Merk: egen status)
Frist
Bygningstype 01
Bygningstypetekst Ren enebolig
ByggAdr Eidsodden 4
ByggPoststed 4400 FLEKKEFJORD
Bolignr H0201
Eier Eier Nilsen Jan Magne
EierAdresse Eidsodden 4
EierPoststed 4400 FLEKKEFJORD
EierTelefon 32545121
EierTelefaks 32154545
EierEPost j-m-nilsen@online.no
EierNotat Her kan du skrive inn merknader som
vedr. eier
Leier/Bruker LeierNavn Kai Larsen

LeierMerknad
LeierTelefon

Her skrive merknader om eier inn
38122333

Pipe

PipelD

Pipetype

Dim
MonteringsarPipe
Feiehyppighet
Siste

Neste

2331
Elementpipe
X

1996

2

15.4.1999
15.4.2001
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Saksmaler

Brukerveiledning for tilsynsmodul

Bokmerkefelt

Gjelder Eksempeldata
PipeNotat Her kan du skrive inn hva du gnsker
Pstatus Pipestatus
Feieluke Tak
Sotluke Kjeller
Sotmengde Middels
FeilMangler Skriv inn mangler
RapportTilsendt Ja

Ildsted IldstedID 12
Ildstedtype Alm.ovn
Monteringsarlldsted 1977
Plassering Stue
Istatus
IldstedNotat
Leilighetsnr
Etasje
Rentbrennende
DimensjonRgykrgr
Innkommet
Godkjentdato
Heteflate
Brennertype
Tank
VolumTank
Anmerkninger
FeilManglerlld
Fyringsforbud
RapportTilsendtlld

Tilsyn Objektnr
Objektnavn
Hovedadresse
Eiere Alle eiere av en bygning
ObjektEiere Alle eiere av et objekt

Hovedeiernavn HovedeierAdresse
Hovedeierpostnr
HovedeierTelefon
HovedeierTelefaks
HovedeierMobil
HovedeierEPost
HovedeierNotat
Adresser
ObjektPoststed
OStatus
OStatusDato
ObjektstypelD
ObjektstypelDKort
Objektstypetekst
SisteTilsyn
NesteTilsyn
Bsynsfrekvens
ObjektStatus
ObjektFrist
Saksbehandler
KommendeTilsyn

Kun hovedeier av objektet
Hovedeiers adresse
Hovedeiers postnummer og sted

Bygningens adresser
Objektets hovedpoststed
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Saksmaler

Gjelder

Bokmerkefelt

ForrigeTilsyn

AvtaltTilsyn

PurringFrist

PurringDato

RapportFrist

SvarMottatt

ForvarselFrist
ForvarselDato
SakstegFrist

SakstegDato

PaleggFrist

PaleggDato
AndreDeltakere

Saksnr

VarRef

Brannalarmanlegg
BrannalarmanleggNr
BrannalarmanleggType
BrannalarmFlate
BrannalarmanleggMontert
BrannalarmanleggKontrollert
BrannalarmanleggTilknytning
BrannalarmanleggAdresserbart
BrannalarmanleggKonvensjonelt
BrannalarmanleggService
BrannalarmanleggNotat
Sprinkleranlegg
SprinkleranleggType
SprinklerFlate
SprinkleranleggMontert
SprinkleranleggKontrollert
SprinkleranleggTilknytning
SprinkleranleggNotat
Brannventilasjon
BrannventilasjonMekanisk
BrannventilasjonTermisk
BrannventilasjonNotat
Ledesystem
LedesystemElektrisk
LedesystemEtterlysende
LedesystemMontert
LedesystemKontrollert
LedesystemService
LedesystemNotat
Bygningsteknisk
Risikoklasse
Bygningsbrannklasse
Brannklasse

Byggesaksnr
WordDokument
Grunnflate

TotAreal

Byggear

ByggearNotat

Eksempeldata
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Gjelder

Bokmerkefelt

AntSenger
Persontall
NotatObjekt

AntEtg
Dispensasjoner
Ferdigattest
DagliglederNavn
DagliglederAdresse
DagliglederPoststed
DagliglederTelefon
DagliglederFax
DagliglederMobil
DagliglederEPost
DagliglederRolle
DagliglederNotat
BrannansvarligNavn
BrannansvarligAdresse
BrannansvarligPoststed
BrannansvarligTelefon
BrannansvarligFax
BrannansvarligMobil
BrannansvarligePost
BrannansvarligRolle
BrannansvarligNotat
BrukerByggNavn
BrukerByggAdresse
BrukerByggPoststed
BrukerByggTelefon
BrukerByggFax
BrukerByggMobil
BrukerByggEPost
BrukerByggRolle
BrukerByggNotat
EierrepNavn
EierrepAdresse
EierrepPoststed
EierrepTelefon
EierrepFax
EierrepMobil
EierrepEPost
EierrepRolle
EierrepNotat
AnnetNavn
AnnetAdresse
AnnetPoststed
AnnetTelefon
AnnetFax
AnnetMobil
AnnetEPost
AnnetRolle
AnnetNotat
AndreDeltakere
Brannsynsrapport
BrannsynsrapportPri

Eksempeldata
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Gjelder Bokmerkefelt Eksempeldata
Tilsynspunkter
Tilsynsrapport
Tilsynsrapport2
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