Hvordan bruke Goodreader

- programmet Goodreader er der mgteinnkallinger, mgteprotokoller og brukerveiledninger
ligger.

- Start med a trykke lett pa iconet som ser slik ut:

(- For & f& opp mgtedokumenter: se egen veiledning)
Husk at du ved a trykke lett midt i dokumentet far opp hovedmenylinjen og @verst i venstre
hjgrne far du muligheten til & ga tilbake til mappen.

FLYTTE OG SLETTE DOKUMENTER

- | Goodreader kan du slette og flytte dokumenter ved a trykke pa " Manage files".

- Merk det dokumentet som skal flyttes eller slettes ved a trykke i sirkelen til venstre foran
dokumentnavnet. Sirkelen og dokumentnavnet blir nd grant.

- Du kan n& endre navn (rename), flytte (move), slette (delete), sende som e-post og
kopiere (copy) blant annet, under menyen i "Manage files" til hgyre i bildet.

NOTATER OG ANDRE VERKT@Y TIL MZTER

- | Goodreader er det mulig & ta notater pa flere mater, understreke, "gule ut", tegne,
streke over.

- For & fa opp disse mulighetene ma du ha apnet et dokument.

- Farste gang du gjer dette i et dokument far du sparsmal om du vil lagre til filen eller lage
en kopi. Du velger selv om du vil ha en versjon uten notater.

- Hold fingeren der du gnsker a bruke et av "verktgyene" til du far opp falgende meny
(Denne menyen far du dersom det er midt i teksten, eller en markert del i den):

Copy | Selectall | &

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14



1. Brukes til & kopiere merket tekst

2. Brukes til & merke alt. Skyv med fingeren med de bla kulene for & markere mer/mindre
tekst. Det som er markert med blatt mellom de to "kulene” er det som er markert.

3. Brukes til & lage "gule lapper" i teksten.

Arkivsaksnr.: 11/286-7 Ark.:
Sak nr Styre/rad/utvalg: Mpgte
17/11 Kommunestyret 10.(

Saksbehandll pallinn

RETNINJ 262 akiive owe b par. FINGSAVTALER
HAREST HARESTUA
HOLDEP G ETTERSYN

Lovhjemmg

Radmannerf

Forslag til R [Harestua sentrum, inkl
Harestua stoj en 16. — 30. mars.
=
En slik gul lapp ser slik ut til du trykker pa den for & f& opp innholdet slik.

4. Brukes til & "gule ut" tekst. Merk farst den teksten du gnsker gulet ut, ved & dra de "bla
kulene” i gnsket retning. Trykker du en gang til pa det utgulede omradet vil du kunne endre
farge, ta bort utgulingen el.

5. Brukes til & understreke tekst. Bruk pa samme mate som tidligere forklart de "bla
kulene" for & merke hvor mye som skal understrekes.

6. Brukes til & streke under tekst med "bglgete" strek.

7. Brukes til & streke under tekst.



8. Brukes til & skrive fotnote slik:

! med tilsvarende navn oggs '

i 3 a Don't save Note
r pa P029 Roa videregae
las overfort P101 Omby Her kan du skrive fotnote...
skole, der mobler vestib
r pa PO32 LUB, Utbedri
art P102 Lunner barnesk
't pa P904 Kalvsje bh — i
ort P935 Uteareal Kalvsj
osjektene som det fremkd

»udsjettert mva-komp og
mva-komp pa disse pros
merket investeringer.}
akr 187 700 ‘rilbakefﬁages

Fotnoten vil vises slik Til den trykkes pa og denne 1 kommer opp.

9. Brukes til & skrive fotnote og samtidig stryke ut tekst slik:

a. Budsjettmidler pa PO09 Lub utvendig oppgradering pa kr 234 839 foreslas

overfort P102, med tilsvarende navn og fojgss '

b. Budsjettmidler pa P029 Roa videregaendg

250 000 foreslas overfort P101 Ombyggi Her kan du skrive en fotnote der du har stryket ut
videregaende skole, der mebler vestibyle b

¢. Budsjettmidler pa P032 LUB, Utbedring t

foreslas overfart P102 Lunner barneskole

d. Budsjettmidler pad P904 Kalvsjs bh — innrg

foreslas overfart P935 Uteareal Kalvsjo b{

3. Samlet finansieres prosjektene som det fremko

kr 40 955 943.

4. Differansen mellom budsjettert mva-komp og bud

investering angdende mva-komp pa disse prosjek

disposisjonsfond, eremerket investeringer.

5. Kreditnota pa PO03 pa kr 187 700 tbaketoreg

Don't save Note




10-13. Brukes til & fa opp figurer som "knappene" viser. De kan endres i starrelse og form
ved & dra i de med fingrene. Du kan slette endre tykkelse og farge eller flytte pa de ved a
trykke pa dem en gang til. Du vil da f& opp et bilde som dette:

L1 I OImdnnsKdapet UVa.uo.Lull

Main Menu Select All Opacity... Delete

EBUDSJETTERING AV INVESTERINGER TIL 2011

whjemmel: Kommuneloven § 45 og § 46

14. Brukes til a tegne eller skrive for frihand. Ogsa her kan du fa opp en
meny som over ved & trykke pa figuren/teksten etter at den er ferdig.

| tillegg til disse 14 verktayene kan en fa opp denne linjen om en trykker etter en tekst:

foresliis overfiort P12 Lunner bameskole, utvendig oppgradering.
d. Budsjettmidler pa P904 Kalvsje bh — innredning underetg. pa kr 13 752
foreslis overfort PY35 Utcarcal Kalvsie barnchage.
3. Samlet finansieres p

kr 40 955 943, (T}  selectan & | abd
4. Differansen mellom -
investering angdende TvI-KOMp pA O15SE ProSIeRICnE pa kT IS AVECHES Ty

disposisjonsfond, ercg®rket investeringer.
5. Kreditnota pa POOAG kr 187 700 tilbakefores ubundet investeringsfond.

Her er det to ekstra funksjoner:
Bokmerke og en notatfunksjon som lar deg skrive rett inn i dokumentet.

Bokmerkefunksjonen lar deg legge til et bokmerke som jeg litt lenger ned i teksten skal
vise hvordan en bruker videre.



Notatfunksjonen lar deg skrive inn i teksten slik:

arape n e an

Arkivsaksnr.: 11/286-7 Ar
Sak nr Styre/rid/utvalg: Mg
17111 Kommunestyret 1t

Saksbehandler: Anne Grgnvold, Radgiver politikk og samfunn

RETNINGSLINJER FOR BRUK AV UTBYGGINGSAVTALE.
HARESTUA SENTRUM, INKL. NY VEG TIL HARESTUA
HOLDEPLASS UTLEGGING TIL OFFENTLIG ETTERSYN

Lovhjemmel: Plan- og bygningsloven

Réidmannens innstilling:
Forslag til Retningslinjer for bruk av utbyggingsavtaler for Harestua sentrum, in
Harestua stoppested, legges ut til offentlig ettersyn i perioden 16. — 30. mars.

Du kan ogsé
skrive inn tekst
i dokumentet pa
denne méten...

Du kan endre farge, starrelse og skrift ved a trykke pa teksten.



Verktgylinjen nederst i bildet

Nederst i bildet vil du ved a trykke lett midt pa skjermen fa opp falgende meny:
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Matedato:
Kommunestyret 10520011
Formannskapet 05.05.2011

Sakshchandler: Kjersti Vaishelle Myhre, ©@konomikonsulent
REBUDSJETTERING AV INVESTERINGER TIL 2011

Lovhjemmel: Kommuneloven § 45 og § 46

i ing til K et:
I Det overfores budsjettmidler til rest fra 2010 il 2011 pi de prosjekt og med de belep
som fremkommer av tabell 1, samlet kr 40 935 943
2. Av foreslatte overfornger i pkt | foreslis noen budsjettmidler overfort andre
prosjekinr, med tilnzrmet samme formal:
a. Budsjettmidler pi PO09 Lub utvendig oppgradering pi kr 234 £39 foreslis
overfort P102, med tilsvarende navn og formal 1 2011
b. Budsjetmidler pa PO29 Roa videregiende skole, mobler vestibyle pi kr
250 000 foreslis overfart P101 Ombygging Froystad og Rehab Roa
videregiende skole, der mobler vestibyle blir en del av dette prosjektet.
c. Budsjettmidler pa P32 LUB, Utbedring tak Skeienhallen pa kr 38 856
foreslis overfort P1O2 Lunner b kole. utvendig oppgrad
d. Budsjettmidler pi P904 Kalvsjo bh — innredning underetg. pa kr 13 752
foreslis overfart PY35 Uteareal Kalvsje barnchage.
. Samlet fi prosjek som det b av tabell 2, hayre kolonne, totalt
kr 400 955 943,
. Difi mellom budsjettert komp og bud: rt overfaring fra dnft ul
nvestering angaend komp pi disse prosjek pakr 1 108 235 avsettes til

. Kreditnota pi POO3 pa kr 187 700 ulbakefores ubundet investeringsfond.

Bankkonto Bankkento Skat|
perkommune.no _1503.13.49122 63450605318

Her ligger flere hendige funksjoner:

1. Den farste sirkelen med en sort og en hvit del gjar at skjermlyset dempes. Dette kan
veere greit dersom en sitter i en mark sal og ikke vil fa ungdvendig mye
oppmerksomhet.

2. Gir deg mulighet til & snu siden i gnsket retning.

3. Gir deg mulighet til annen sidevisning.



4. Denne funksjonen har flere underfunksjoner i seg:
- den fagrste er muligheten til & sla opp i egne notater. Du far da opp en liste over
notatene du har gjort i dokumentet og kan trykke deg direkte til et notat.

Annotations

28/11 19.05.2011
47/10 [ 09.09.2010

] 22 mai 2011 19:59
[y-J Hekrjobdsfikbsaesing

Page 33
SaksbehandSl 8 &oe
EIERSTRA Page 37 RAFT

22 mai 2011 20:40
2bell Har har g skrevet inn litt

Riadmannens

Bt ved oo | ST S
Hadetamd-Ener] ooy RN
Lt vedtar utkast ul felles for...

22, mai 2011 20:40

4 Her har jeg strokel radmannens innstiling og skriver her milt forsla. ..

Bookmarks Outlines Annotations

- det andre du her kan gjare er en viktig funksjonen for dere nar dere vil finne en bestemt
sak, da den gir en oversikt over overskriftene pa sakene. Trykk pa gnsket overskrift, og du
vil fa opp riktig sak.

Outlines

REFERATER - KOMMUNESTYRET 2011

ARSMELDING OG REGNSKAP 2010

REBUDSJETTERING AV INVESTERINGER TIL 2011
SAMMANDLUINGSREFORMEN FOR LUNNER OG GRAN - STATUS | ARBEIDET MED FORPR...
PROSJEKTET "REDUKSION AV KLIMAGASSUTSLIPP FR& PRIVATRILBRUKEN PA HADEL ..
HORING - FORSLAG TIL FORVALTHINGSPLAN FOR ROVVILT REGION 3

EIERSTRATEGI HADELAND ENERGI/HADELAND KRAFT

HANDLINGSPLAN VANNOMRADE LEIRA 2011

HORING AV PLANPROGHRAM - VARSEL OM OPPSTART AV ARBEID MED FORVALTNINGS...

HORIKG AV PLANPROGRAM - VARSEL OM OPPSTART AV ARBEID MED FORVALTNINGS. ..

FLYRASERT PAOVETAKING AV INNSIGRR - SOKNAD 0M DISPENEARION FRA LOV OM...

KLAGE PA VEDTAK - DETALJREGULERINGEPLAN FOR VOLDSTADSLETTA PLAN-ID 0832...

INNLANDET REVISJON IKS - ENDRINGER | SELSKAPSAVTALEN




- Den tredje funksjonen er, som jeg lovet &8 komme tilbake til, der du finner liste over
bokmerkene dine. Trykk pa gnsket bokmerke, og du blir tatt direkte dit.

Bookmarks

'Add Bookmark '

Page 16 o

Page 21 e

5. Denne funksjonen lar deg sla opp pa et bestemt sidetall. Dette kan vaere en nyttig
funksjon under mgtene, nar vi blir henvist til en side i saksdokumentene. Skriv inn
sidetallet og trykk "go".
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6. Dette er en sgkefunksjon, som lar deg s@ke etter ord i teksten.

Skriv inn ordet du gnsker & finne, og trykk "search”. Du vil da fa opp det farste stedet ordet
forekommer, trykk pa forstarrelsesglassene nederst pa siden for a fa opp alle stedene
ordet forekommer.
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Gruppa besitter tverrfaglig i
29 of 92 formell kompetanse fra psy .
tildelingskontor og omsorg. i rUsmiddel

Intern utredning i Lunner
budsjett
Status og framdri rheif
Intern arbeidseruppe innenty
demens har hatt sju meter si

Mandatet er avstemt, og arby vedtak
Kartlegge né — situasjonen
utenfor institusjen @ kommunf
og har i tillegg satt scg inn i

Kompetansen i arbeidsgruf
Arbeidsgruppa bestir av fen]
cldreomsorgen.

Intern utredning i Lunner,

Status og framdrift i arbei
Den interne arbeidsgruppen:
Nir kantleggingen av urford)
arbeidsgruppen pibegynne
knyttet til delprosjcktgruppal

siredning innenfor psykisk
o Bl ik handlingeplam O TSI AR ET

7. Dette er en funksjon som gir deg mulighet til & sende pa e-post og skrive ut (det
kommer vi tilbake til)

SIM mangler =

Mai

Gruppa besitter tverrfaglig k cd 5 iere og vernepleicre med erfaring og
29 of 92 formell k fra psykisk fra ddene familic og oppyekst,
tildelingskontor og omsorg.

Intern utredning i Lunner og dagtilbud til med demens

Status og framdri beidet:

Intern arbeidsgrupy or utredning av bofellesskap og dagtilbud til mennesker med
demens har hatt sju meter siden desember 2010, og har satt opp moteplan fram 6l sommeren.
Mandatet cr avstemt, og arbeidsgruppa har brukt tid pa 4 innhente opplysninger for & kunne
kartlegge né - si mht blant annet di brukere med lidelser i og
utenfor institusion i kemmunen. Arbeidsgruppa har videre viert pé studicbesek i Sarpsborg,
o har | tillegg satt scg inn i relevante dokumentasjon pa omridet.

Kompetansen i arbeidsgruppa:
Arbeidsgruppa hestar av fem sykepleicre med bred bakerunn og formell kompetansc fra
cldreomsargen.

Intern utredning i Lunner — forehyggende helsearbeid

tatus og framdrift i arbeidet:
Den interne arheidsgruppen innenfor forcbyuende helse har ik hatt noen moter si langt
Nir kartleggingen av utfordringer knytiet til helsc i Lunners befolkning foreligge
arbeidsgruppen plh\.gyl\nL sitt arbeid @ furhuld til a}.tuc\ \c u]nak L)mm mnlchgmgm e
kmyttet til del rbeid, intern
uiredning |nnmml 'payklﬂ( hclycarbmd og erhudu som gjores i forbindelse med uarbeidelse -
= e cancel Select action
Ferste mate 1 arbeidsgruppa er satt tl august 2011,

Open In...
DOKUMENT I SAKEN:
Vedlagt:

Mandater delprosjcktgrupper
Forprosjckiplan
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